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前言

　　中国经济的高速发展加快了汉语走向世界的步伐，世界各国和地区对商务汉语的需求日益凸显，
《商务汉语全球通》系列教材就是在这样一个大背景下产生的。
本系列教材适合外国公司员工、从事对华商务活动的外国商人、海外孔子学院的学员为提高商务汉语
水平使用。
本系列教材按照商务汉语教学的基本规律编写，在语言与内容上循序渐进，突出商务口语特色，力图
帮助外国人提高商务汉语应用能力，克服商务沟通中的汉语障碍，达到跨文化商务交际的目标。
　　本系列包括三本教材，既可以每本教材独立使用，也可以连续使用，具体如下：　　《商务汉语
一本通》专为商务汉语入门水平学习者编写，提供60课时的解决方案；　　《商务汉语通》专为商务
汉语中级水平学习者编写，提供90课时的解决方案；　　《精通商务汉语》专为商务汉语高级水平学
习者编写，提供120课时的解决方案。
　 本系列教材具有以下四大特色：　　·理念国际化：符合外国人学习语言的特点和习惯，教材设计
和内容将国际化与中国元素相结合，融入商务英语先进教学模式和方法，语言学习与商务学习同步，
商务文化与传统文化兼顾。
　　·结构立体化：三本教材循序渐进，相互衔接；纸质教材、多媒体课件、网络课程、学习平台等
多手段立体教学形式相互补充；汉语和lO种外语对照，几乎覆盖与中国经贸往来活跃的主要国家和地
区，形成完整的立体化体系。
　　·场景模块化：三本教材的商务场景精心设计和选择，每本教材由12个场景模块组成，基本涵盖
了所有重要商务活动情景。
　　·教法多样化：综合运用多种语言教学法，如任务教学法、认知教学法、情景教学法、交际教学
法、合作教学法、游戏教学法、语块教学法、文化教学法等，大大提高汉语教学的趣味性和有效性。
　　《商务汉语一本通》是本系列教材中的第一本，专门为外国人初学商务汉语而编写。
教材的12个单元按商务活动流程编排。
每个单元涉及一个常见的商务活动场景，围绕该商务主题，设计了6个部分的教学任务：文化导入、
看图识词（常用表达）、熟能生巧、常用对话、学以致用、实用汉语。
每单元的教学时间为5课时，也可根据情况自行确定计划。
书后所附MP3光盘收录了教材中主要教学内容。
　　本教材由教学经验丰富的语言及商务教授和博士精心设计与编写，并得到了国家汉办的领导、对
外经济贸易大学的领导以及国内外许多商务专家和语言教学专家的指导、关心和帮助，他们提出了许
多宝贵的真知灼见，在此一并表示衷心的感谢。
同时要特别感谢对外经济贸易大学国际商务汉语推广中心对本项目所提供的资助，感谢对外经济贸易
大学外语学院的专家在汉英版基础上将本教材译成九种外语。
感谢高等教育出版社的精心策划与编辑工作。
　　《商务汉语一本通（汉西双语版）》由西班牙外教Petra.de LJanos女士勘校了西班牙语文本，在此
谨表谢意。
　　一本高质量的商务汉语教材是许多人共同努力的结晶，也需要经过反复的打磨和时间的考验。
我们衷心地希望广大读者提出宝贵意见，以便我ff冷后不断改进和完善。
　　谨以此书献给学习商务汉语的海内外各国读者！
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内容概要

本系列教材具有以下四大特色：    理念国际化：符合外国入学习语言的特点和习惯，教材设计和内容
将国际化与中国元素相结合，融入商务英语先进教学模式和方法，语言学习与商务学习同步，商务文
化与传统文化兼顾。
    结构立体化：三本教材循序渐进，相互衔接；纸质教材、多媒体课件、网络课程、学习平台等多手
段立体教学形式相互补充；汉语和10种外语对照，几乎覆盖与中国经贸往来活跃的主要国家和地区，
形成完整的立体化体系。
    场景模块化：三本教材的商务场景精心设计和选择，每本教材由12个场景模块组成，基本涵盖了所
有重要商务括动情景。
    教法多样化：综合运用多种语言教学法，如任务教学法、认知教学法、情景教学法、交际教学法、
合作教学法、游戏教学法、语块教学法、文化教学法等，大大提高汉语教学的趣味性和有效性。
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