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前言

　　自从我国推行公务员录用考试制度以来，公务员岗位吸引了越来越多的大学毕业生和社会有识之
士参与竞争。
2006年1月1日，《中华人民共和国公务员法》正式施行，更是第一次以法律的形式规定了公务员的录
用、聘任等方式，为广大有志于公务员职业的考生提供了适合自己的职业轨道。
由于公务员职业所具有的独特优势，“公考”的热度越来越高，已经成为“当今中国竞争最激烈的考
试”，特别对于应届毕业大学生来说，参加“公考”已经成了与“考研”并列的重要选择。
每年有几百万考生走进国家、地方公务员招录考场，而其中超过七成的是应届毕业大学生。
　　现在我们可以看到，在大学校园里，到处都有复习备考公务员的学生。
但是由于缺乏相应的课程指导，许多学生因为复习不得法而感到茫然和苦恼。
所以，开设“公务员考试辅导”课程，是广大学生的迫切要求，编写相应的课程教材也是形势所需。
　　高等教育出版社组织编写的《2010年公务员考试快速通过教程》，试图提供切实有效的“公考”
方案和应考方法，引导考生把自己的知识储备运用于“公考”实践。
教材的特点可以简述为以下三点：　　第一，努力淡化专业背景，为不同专业的大学毕业生和社会考
生提供一本切合实用的“公考”教材。
我们假定你没有专业的语文知识、数学知识、逻辑知识、法律知识等，并且现有的写作能力也不是那
么强。
这本教材的内容将使你从初级水平达到熟练应考的操作水平。
　　第二，考虑到多数考生往往既参加国家公务员考试又参加各省的地方公务员考试，本教材以国家
和省级公务员往年考试真题为蓝本，兼顾国家、地方“公考”的命题规律，合理安排教材内容。
使你无论在国家还是省级公务员考试中，都能通过学习从容应考。
　　第三，本教材由“公务员考试模拟系统”（400万字）+“纸质教材”（120万字）+“教学网站”
（500万字）组成，涵盖行政职业能力测验、申论的全部内容，为你提供“三位一体”的公务员考试立
体教材。
　　★公务员考试模拟系统　　“公务员考试模拟系统”是高等教育出版社组织公考专家和计算机专
家独家研发的大型模考系统。
本系统主要具有以下功能：　　（1）“公考”原理。
阐明公务员考试基本原理和备考策略，厘清“公考”与学校专业考试的本质区别，把握“公考”的命
题思路以及行测不同题型的解题技巧。
　　（2）申论突破。
从阅读资料到申论论证，结合申论真题解析，教会你申论每一步的具体方法，特别是“引、申、议、
策、合”申论五段论的写作方法。
　　（3）模拟考试。
针对考生普遍不适应公务员考试大题量、高强度的状况，本系统以往年真题为题库，模拟真实考场，
强化“模考精练”，旨在提高考生在规定时间内作答规定数量真题的应考能力。
限时作答，即时批阅，智能纠错，逐题解析。
让你合理安排复习进度，随时把握学习成绩。
　　（4）智能组卷。
基于庞大的“公考”真题库支持，轻轻点拨，可以为你组合出源源不断的、符合“公考”强度、难度
要求的模真试卷。
　　（5）专项训练。
针对自己的弱项进行强化专项训练，个性学习尽在自己掌握。
　　（6）历年真题。
系统提供近百套国家、各省公务员考试“行政职业能力测验”、“申论”真题。
海量真题可以充分满足你的训练要求。
只有经过命题专家精心打磨的真题，才真正符合公务员考试的核心要求。
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因此建议考生要多做真题，不做模拟题。
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内容概要

　　《2010年公务员考试快速通过教程(行政职业能力测验、申论综合版)》由“公务员考试模拟系统
”（400万字）、“纸质教材”（120万字）和“教学网站”（500万字）组成，信息量大，物超所值。
鉴于公务员录用考试与学校考试的本质区别，又因为目前许多考生并不了解公务员考试的独特要求，
《2010年公务员考试快速通过教程(行政职业能力测验、申论综合版)》针对考生在备考过程中容易出
现的困惑和问题，阐释公务员考试原理和备考策略，通过提供有针对性的应考方案和训练方法，引导
考生把知识储备运用于公务员考试实践，为不同专业背景的考生提供一本切实有效的教材。
　　《2010年公务员考试快速通过教程(行政职业能力测验、申论综合版)》涵盖行政职业能力测验、
申论的全部内容，一册在手，可以满足你参加国家、省级公务员考试的备考要求。
《2010年公务员考试快速通过教程(行政职业能力测验、申论综合版)》供应届大学毕业生使用，也适
合社会各界考生使用。
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章节摘录

　　行政职业能力测验概说　　行政职业能力测验是公务员录用考试公共科目笔试的必考科目之一。
在近几年的公务员录用考试中，行政职业能力测验显示出越来越高的重要性，其成绩高低已经成为能
否达到合格分数线的关键因素。
然而，由于行政职业能力测验与人们熟悉的学校专业考试明显不同，其内容包罗万象，涉及范围很广
，再加上提问方式灵活多变，题型多、题量大、时间紧，许多考生从复习到考试往往一直都找不到感
觉而一头雾水，尽管花了很多的复习时间，考试成绩却不尽如人意，最后徒叹一个“难”字。
其实，行政职业能力测验的命题思路已经基本固定，考哪些题型，怎么问，怎样答等都有很强的规律
性可以遵循。
因此，考生必须真正理解行政职业能力测验的考试原理和基本要求，掌握各种题型的解题技巧，只有
这样，才能制定出切实可行的复习计划，事半而功倍。
什么是行政职业能力测验　　要认识“行政职业能力测验”，首先必须知道什么是“职业能力测验”
。
　　职业能力测验本质上是一种心理测验，目的在于发现一个人的潜在才能，预测个体在将来的学习
和工作中可能达到的成功程度，从而帮助其选择合适的职业方向。
　　现代职业能力测验开始于西方工业革命时期，测验内容从早期的心理缺陷诊断逐步演变为心理.评
价，测验对象也从教育领域不断拓展到社会管理的各个领域。
20世纪50年代以来，职业能力测验的思想和方法日。
新月异，不仅开发出了内容丰富的测评技术，包括智力测验、能力测验、性向测验、成就测验、情景
模拟等，而且在政府选拔公务员、公司录用新员工、人力资源开发和个人职业设计等方面都得到了广
泛运用。
在今天的西方，职业能力测验已经发展成了一个重要的产业。
　　当今社会充满了激烈竞争，准确地发现和使用人才，是生存和发展的关键因素。
然而，在人才流动日益频繁的今天，“伯乐相马”已经远远不能适应人才选拔的需要。
职业能力测验作为一种选贤任能的科学方法和手段，通过严密的测评过程和客观的评分标准，对人的
知识水平、能力结构、个性特点、职业倾向、发展潜能等素质进行综合测评，必将在招聘、选拔、培
养各类人才的过程中发挥越来越大的作用。
　　那么，什么是行政职业能力测验呢？
顾名思义，行政职业能力测验就是用于测查从事公务员行政工作所必备的基本职业能力以及能力发展
趋向的一种选拔性考试，用来回答“谁最具备从事行政工作的能力，谁在将来的行政工作中更有发展
潜力”的问题。
对行政能力“发展潜力”的考查，其重点并不是现实的知识水平，而是一个人的潜能、素质，或者说
是考查一个人的能力提升空间有多大。
了解这一点至关重要，它告诉我们公务员考试决不是对专门学科知识的考查。
同样是答题本上印着一些题目，它不像高考、考研那样，考查你对具体的专业知识掌握得怎样，而要
考查你的素质和潜力。
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编辑推荐

　　《2010年公务员考试快速通过教程(行政职业能力测验、申论综合版)》针对考生在备考过程中容
易出现的困惑和问题，阐释公务员考试原理和备考策略，通过提供有针对性的应考方案和训练方法，
引导考生把知识储备运用于公务员考试实践，为不同专业背景的考生提供一本切实有效的教材。
　　《2010年公务员考试快速通过教程(行政职业能力测验、申论综合版)》涵盖行政职业能力测验、
申论的全部内容，一册在手，可以满足你参加国家、省级公务员考试的备考要求。
　　本教材由以下三部分组成：1.公务员考试模拟系统。
独家研发，提供近百套往年国考、省考真题，能够模拟真实考场，即时批阅成绩，智能纠错、逐题解
析，通过“模考精练"迅速提高您的应考能力。
　　2.纸质教材。
涵盖行政职业能力测验、申论的全部内容。
把握公考命题思路，点拨行测解题技巧，教会您切实有效的“申论五段论’’写作方法。
　　3.教学网站（98999.com）。
紧跟“公考”动态，提供最全面的真题资料和独家的解题思路精析。
远程课堂，在线答疑，信息量大，物超所值。
　　为了保障您的权益，请购买高等教育出版社正版教材，从《2010年公务员考试快速通过教程(行政
职业能力测验、申论综合版)》封底获取“公务员考试模拟系统’’一对一的安装序列号和教学网站登
录密码。
以保证系统正常运行、网站正常登录。
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