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内容概要

　　《计算机应用基础》是职业教育课程改革试验教材，介绍了windows XP操作的必备知识、部分网
络基础知识以及Office2007等内容。
　　《职业教育课程改革试验教材：计算机应用基础》紧紧围绕&ldquo;学以致用&rdquo;的原则，将
日常生活、工作中经常遇到的问题设计成一个个经典的活动任务，每个活动任务包括活动描述、活动
目标、操作步骤、加油站、练习与作业5个部分。
将知识融入活动中，让学生通过亲自动手实践来完成学习的过程，增强学生的参与程度，转变学生学
习的角度，变被动吸收为主动学习。
&ldquo;加油站&rdquo;是活动任务中未涉及但又必须掌握的知识，有助于学生拓展与提高。
　　《职业教育课程改革试验教材：计算机应用基础》采用出版物短信防伪系统，用封底下方的防伪
码，按照《职业教育课程改革试验教材：计算机应用基础》最后一页&ldquo;郑重卢明&rdquo;下方的
使用说明进行操作可查询图书真伪并赢取大奖。
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书籍目录

第一章 Windows基础与网络应用初步活动一 Windows XP自带游戏操作活动二 绘制&ldquo;实训工具存
放间&rdquo;标识活动三 计算机&ldquo;小管家&rdquo;活动四 舞动你的手指活动五 首次触&ldquo;
网&rdquo;活动六 为&ldquo;黄山之旅&rdquo;收集资料活动七 网上传书活动八 一起来QQ活动九 安全防
范第二章 文档制作与编排活动一 编排文章活动二 制作网站建设需求调查表活动三 编排简报活动四 制
作毕业论文流程图活动五 设计毕业生求职材料活动六 制作数学试卷活动七 制作邀请函第三章 数据计
算与统计活动一 员工花名册的制作活动二 个人预算表的制作活动三 商品销售管理表格的制作活动四 
存款利息计算器的制作活动五 销售额图表的制作活动六 热门数码相机分析表的制作活动七 分页打印
价目表第四章 演示文稿活动一 制作汽车产品发布会的演示文稿活动二 PowerPoint演示文稿制作步骤
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编辑推荐

　  其他版本请见：《职业教育课程改革试验教材：计算机应用基础》
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