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内容概要

本书是在对国际结算相关岗位职业能力分析的基础上，依照与行业专家组共同开发的《国际结算操作
课程标准》进行编写的。
本书打破以知识体系为线索的传统编写模式，以培养职业能力为核心目标，充分体现工学结合、任务
驱动、项目导向教学模式，强调对各种结算操作能力的训练，紧紧围绕工作任务的需要来选取理论知
识，兼顾相关职业资格证书考试对知识、技能的要求，并且反映了UCP600中的新变化。

本书中各公司名称及业务往来关系均为虚构。

本书可作为高等职业院校、高等专科院校、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业技术学院
国际商贸类专业的教学用书，也可作为五年制中等职业院校相关专业教材，还可作为社会从业人员的
业务参考书及培训用书。
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章节摘录

　　第二步：根据项目2的要求，读懂托收委托书的各项内容，明确填写要求 托收委托书是委托人与
托收银行之间关于该笔托收业务的契约性文件，也是托收行进行该笔托收业务的依据。
下面按顺序解释托收委托书各项内容和填制要求：（1）托收行：托收行是出口商选择的，钱冲选择
了中国银行，因此从银行取得印制好的以中国银行为抬头的托收申请书。
抬头下面是指示说明：“我们随附下述单据／汇票，请根据此指示进行托收。
此托收依据URC522。
” （2）托收委托书的填制时间：按实际时间填写。
（3）代收行：出口商在该栏内填写国外代收银行（一般为进口商的开户银行）的名称和地址，这样
有利于国外银行直接向付款方递交单据，有利于早收到钱。
如果没有填写或不知道进口方的开户银行，则申请人银行将为申请人选择进口商所在国家或地区的一
家银行进行通知，这样出口商收到款项的时间将会较长。
因此出口商最好知道进口商的开户银行。
（4）出票人：出票人为出口商，应填写详细的名称、地址、电话和传真号码。
（5）付款人：付款人为进口商，应填写详细的名称、地址、电话和传真号码，以便代收行能及时与
进口商取得联系。
如果进口商的资料填写不详细，容易造成代收行工作困难，使出口商收到款项的时间延长。
（6）汇票的期限：要写明交单方式和期限，各种托收方式的流程见“知识链接”。
此项内容要与汇票及合同上的条款一致。
（7）汇票／发票号码：根据实际发票内容填写。
（8）金额：一般填写大写金额。
（9）单据：提交给银行的正本和副本的单据名称和数量，根据合同的单据要求填写。
表6—2中第一行出现的单据依次为：汇票、商业发票、装箱单、海运提单、海运提单副本、空运单、
原产地证书、保险单、检验证书、证明文件、电报副本。
如果有其他单据还可以在后面补加名称。
第二行填写各单据的份数。
（10）特殊指示：此处的指示为托收行给代收行指示的依据。
钱冲可以在选中的指示前画“&times;”，如果有其他指示可以在后面另加。
表6—2中列出的几项分别为：①在付款／承兑后交单。
选中之后如果是付款后交单就把“承兑”划掉，反之则划掉“付款”。
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