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内容概要

　　《讲演与口才（第2版）（文秘专业）》共八章，阐述的主要内容有：口才施展的基础，交际口
才、说服口才、行业口才、演讲口才、论辩口才的基础知识，其中包括基础应用理论、方法、特征和
注意事项，侧重于不同的口语交际场合下口语技巧的探讨。
第二版修订更新了部分案例，体现了近年来语言表述的变化；技能实践以“练”为主，以“教”为辅
。
　　《讲演与口才（第二版）（文秘专业）》突出中等职业教育的特征，强调应用，列举了大量口语
案例作为示范，并设置了相应的口语训练题。
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