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前言

　　为了适应中等职业学校教学的需要，高等教育出版社组织编写了这套课程改革试验教材。
本教材从会计的基本知识和基本技能入手，按会计核算方法的程序，结合银行实务来讲解银行后台柜
员业务处理的一般方法，通过情景模拟，以设计活动的方式来进行训练。
本教材让整个教学过程以“做活动”为基调，以银行会计核算技能为目标，以规范性操作为标准，体
现“学”、“做”一体的新观念。
本教材以现行金融企业会计制度为基础，对各项会计操作进行了规范化，突出体现了针对性强、操作
性强的特点。
　　本课程建议教学课时为72学时，学时分配建议如下表所示：　　本书由余琼（武汉市财政学校）
担任主编，郑鹏（武汉市财政学校）、金星（抚顺现代服务中等职业技术专业学校）参编，具体分工
如下：余琼负责第一、三、四模块的编写；郑鹏负责第五模块的编写及全书的电子图表的制作；金星
负责第二模块的编写。
本书由华夏银行武汉市江汉区支行行长罗琳和武汉市第二职业教育中心学校校长袁彬审稿，他们提出
了许多宝贵的修改意见。
在本书编写期间，还得到了华夏银行武汉市江汉区支行陶莺的鼎力支持。
在此谨向为本书的编写提供帮助和支持的人员表示诚挚的谢意。
　　由于编写人员水平有限，加之时间仓促，书中难免存在疏漏之处。
衷心希望广大读者提出意见和建议，以便于我们及时修订完善。
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内容概要

　　《银行后台柜员业务处理》是中等职业学校课程改革试验教材，是金融事务专业（银行业务方向
）的主干课教材，其作用在于促使学生掌握银行后台业务处理，以及与此有关的法律法规和规章制度
，培养学生具备从事银行后台业务的基本职业能力，达到本专业学生应该具备的基本要求。
《银行后台柜员业务处理》共分五个模块：第一模块为银行会计工作概述；第二模块为银行会计核算
方法；第三模块为存款业务的核算；第四模块为贷款业务的核算；第五模块为支付结算业务的核算。
其中前两个模块是理论篇，注重的是银行会计核算的规范要求；后三个模块是操作篇，介绍了目前银
行主要业务的会计核算程序。
　　本教材可供中等职业学校、各类成人培训学校、职工中专、电视中专金融事务专业及相关专业的
学生使用，也可供银行业在存职工作人员参考使用。
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章节摘录

　　各分支行的业务经营和内部事务管理统一按照总行的要求进行。
目前世界上大多数国家的商业银行都采用这种制度。
分支行制度的优点是十分明显的，但也有一些不利之处。
　　3.持股公司制　　持股公司制又称集团制，是由一个集团设立股权公司，再由该公司控制或收购
一家或一家以上银行的组织形式。
银行持股公司有非银行性持股公司和银行性持股公司两种类型。
这种银行组织形式在美国最为流行。
主要是针对法律不允许开设分支行的规定的一种逃避策略。
　　4.连锁银行　　连锁银行制是指由同一个人或同一个集团购买若干个银行的股份，控制这些银行
经营决策。
法律上这些银行保持独立，然而经营上实际由某个人或某个集团控制。
　　2.银行会计机构　　目前我国各级银行的会计机构根据其组织体制、工作职能和业务情况进行设
置，基本上有下列三个层次：　　（1）总行、分行和中心支行设置的会计机构属于会计工作的管理
机构。
　　（2）市支行、县支行及办事处的会计机构通常既是会计管理机构，又是直接办理柜台业务的部
门。
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