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前言

　　常用国际商务单证制作课程是中等职业学校国际商务专业的一门专业核心课程。
其目的在于让学生通过学习，学会缮制和审核国际贸易业务过程中的常用单证，并掌握单证传递工作
，从而具备从事国际商务单证业务的基本职业能力。
　　对外贸易对一个国家的经济发展至关重要，已成为国民经济持续发展的重要推动力。
2004年7月1日我国新修订的《中华人民共和国对外贸易法》及《对外贸易经营者备案登记办法》开始
实施，外贸经营权由原来的审批许可制改为备案登记制，使我国外贸行业面临全新的发展机遇，激发
了各类企业特别是民营企业开拓国际市场的热情。
中国的对外贸易正以前所未有的速度健康而稳定地向前发展，对人才的需求也随之大量增加。
而外贸公司经济利益的获得很大程度上取决于外贸单证工作的正确性及规范性。
为避免因经验不足或能力差距而陷入国际贸易欺诈或争议，从事外贸单证工作的人员应具有较强的实
际操作能力。
　　本教材以外贸公司的业务为例，连续、形象地介绍了从合同磋商、合同履行到制单结汇整个交易
过程中所涉及的相关单证填制、审核、流转等的操作要领及操作规程等內容，能更好地使理论和实践
相结合，真正使学生做到学以致用。
　　本教材有以下几个主要特点：　　1.设计新　　本教材充分体现任务引领、实践导向的设计思想
，确定了以国际贸易业务涉及的常用单证为主线，以国际贸易单证员的职业能力为依据，以外贸企业
单证实际操作规程为内容的设计理念。
　　2.结构活　　本教材采用业务流程式的结构来展示教学內容，通过情景显现、仿真模拟等活动项
目来组织教学，能进一步激发学生学习的积极性和兴趣，使学生做到主动学习和自主学习。
　　3.內容实　　本教材编制的內容与外贸实践操作基本接轨，教材中的各业务环节、車证及业务数
据，基本来自于实际贸易工作，所涉及的各类单据均为我国外贸公司和工贸企业的实际票据，基本反
映了实际外贸单证流转过程中各类单据的现状。
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内容概要

　　《常用国际商务单证制作》是中等职业学校课程改革试验教材，是根据上海市教委制定的中等职
业学校国际商务专业课程标准编写而成的。
《常用国际商务单证制作》共分三个模块。
第一个模块包括商业发票、装箱单和出入境报检委托书的缮制；托运单和海运提单的缮制；投保单和
保险单的缮制。
第二个模块包括商业发票、装箱单、出入境报检委托书的审核；报关单及货运单据的审核；投保单和
保险单的审核。
第三个模块包括单证的传递流程；如何根据有关信用证及其他规定及时交单、寄单。
《常用国际商务单证制作》可供中等职业学校国际商务专业学生使用，也可供从事外贸、商务等相关
工作的人员参考使用。
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章节摘录

　　包装单据是专门用于记载或描述货物包装情况的单据，主要显示货物的包装、毛重、净重以及尺
码方面的情况。
不同的商品有不同的包装单据，常用的有装箱单、重量单和尺码单等。
　　装箱单又称包装单，是包装单据的一种。
装箱单要重点说明商品每件包装的详细情况，标明出口货物的包装形式、包装内容、数量、重量、体
积或件数，尤其对不定量包装的商品要逐件列出每件包装的详细情况。
对定量箱装，每件都是统一的重量，装箱单则只要说明总件数、每箱重量及合计重量。
在向银行交单付款、承兑或议付时，除散装货物外，一般货物都要求提供装箱单。
如果信用证要求提供详细包装单，则必须提供尽可能详细的装箱内容。
　　重量单是用于以重量计量、计价的商品的清单。
除装箱单上的内容外，重量单上必须尽量清楚地列明每件货物的毛重、净重，以及总毛重和总净重，
有的还须增列皮重。
按公量计量、计价的商品，则须列明公量及计算公量的有关数据。
总毛重和总净重必须与商业发票、运输单据、原产地证书、商检证书等单据上的描写一致。
凡是提供重量单的商品，一般不需提供其他包装单据。
　　尺码单是着重记载货物的包装件的长、宽、高及总体积的清单，供买方及承运人了解货物的尺码
，以便合理运输、储存及计算运费。
　　在信用证结算方式下要严格根据信用证的规定制作装箱单，当采用托收或其他方式支付货款时，
严格按照合同的内容填写。
　　装箱单、重量单和尺码单是商业发票的一种补充单据，其主要栏目的填制可参照商业发票。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<常用国际商务单证制作>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


