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前言

　　随着经济全球化趋势的进一步加强，我国同世界各国和地区的经济往来关系也越加紧密，加
入WTO更为我国参与国际竞争创造了条件。
随着国家对外贸经营权审定范围的进一步放宽，将有更多的企业直接从事对外贸易，这就必将增加了
对外贸人才的需求。
为适应这一需求，我们遵循“以就业为导向”的职业教育指导思想，按照“够用，必需”原则，结合
我国商业行业协会对国际商务单证员的要求，编写了这本实训教材。
　　本书以当前外贸业务中流行的单证格式作范例，依托南京商友资讯商务电子化研究院“进出口贸
易教学实验模拟系统”作为主要实训平台，配合大量的实践操作训练，其目的旨在提高学生外贸业务
水平和操作技能，使之在毕业后即能够直接进入业务状态。
　　本书在编写体例上，突破以知识传授为主的传统编写模式，着重从业务主题、实训项目入手，即
以进出口业务流程为基础，在突出技能培养的同时，给予学生适当的基础知识解释、提示等帮助和指
导，为职业教育教学改革和教材建设提供参考或借鉴。
　　本书共分16个主题，设计了27个单项实训，其中，第1主题是进出口贸易实训概述，包括3个实训
；第2～16主题是进出口业务实训，包括24个实训。
最后附1个综合训练，指导学生完成一个完整的进出口贸易业务。
　　本实训课程总学时为64学时，各实训课时分配见下表（供参考）：
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内容概要

　　《进出口贸易实训》是财经商贸类职业培训用书，是进出口贸易实务课程的配套实训教材。
《进出口贸易实训》共分16个主题，设计了27个单项实训，其中，第1主题是进出口贸易实训概述，包
括3个实训；第2～16主题是进出口业务实训，包括24个实训。
最后附1个综合训练，指导学生完成一个完整的进出口贸易业务。
《进出口贸易实训》配有教学课件，内容包括南京商友资讯商务电子化研究院研发的“进出口贸易教
学实验模拟系统”（演示版）及相关知识等。
　　《进出口贸易实训》既可作为财经商贸类专业学生实训教材，也可作为在职进出口贸易人员的培
训教材；可单独使用，也可与模拟公司综合实训系列教材配套使用。
同时，它还作为职工转岗教育的实训教材。
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章节摘录

　　发盘，又称发价，法律上称为要约，是一方当事人（发盘人）向另一方当事人（受盘人）提出各
项交易条件，并且愿意按这些条件与受盘人达成交易、订立合同的意思表示。
在实际业务中，发盘通常由交易一方在收到另一方的询盘后提出，也可在没有对方询盘情况下直接主
动提出。
发盘既可以由买方提出，也可以由卖方提出；既可以是书面的，也可是口头的。
　　按照法律规定，一项发盘必须具备以下条件：　　（1）发盘应向一个或一个以上特定的人提出
。
　　（2）发盘内容必须十分确定。
　　（3）发盘人需有一旦发盘被接受即受约束的意思。
　　3.还盘　　还盘是指受盘人在接到发盘后，不同意或不完全同意发盘人在发盘中提出的条件，为
进一步磋商交易对发盘提出修改意见。
还盘既可以用口头方式，也可用书面方式。
　　还盘是对发盘的一种拒绝。
还盘一经做出，原发盘即失去效力，发盘人不再受其约束。
一项还盘等于受盘人向原发盘人提出的一项新的发盘。
还盘做出后，还盘的一方与原发盘人在地位上发生改变。
还盘人由原来的受盘人变成新发盘的发盘人，而原发盘人则变成了新发盘的受盘人。
新受盘人有权针对还盘内容进行考虑——接受、拒绝或者再还盘。
　　在贸易谈判中，一方在发盘中提出的条件与对方能够接受的条件不完全吻合的情况经常发生，特
别是在大宗交易中，很少有一方一发盘即被对方无条件全部接受的情况。
因此，虽然从法律上讲，还盘并非交易磋商的必经环节，但在实际业务中，还盘的情况还是很多。
有时一项交易需经过还盘、再还盘等多次讨价还价，才能做成。
　　4接受　　接受在法律上称“承诺”，是买方和卖方同意对方在发盘中提出的各项交易条件，并
愿按这些条件与对方达成交易、订立合同的一种肯定的表示。
这种表示既可以是做出声明，也可以是做出某种行为。
　　按法律和惯例，一方的发盘经另一方接受，交易即告达成，合同即告成立，双方就应分别履行其
所承担的合同义务。
一项有效的接受一般需具备以下条件：
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