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内容概要

　　《外贸单证实务（国际商务专业）》是中等职业教育国家规划教材，是在第一版的基础上修订而
成的。
　　《外贸单证实务（国际商务专业）》主要内容包括：概述，信用证的审核与修改，出境货物报检
单和报关单，出口托运和投保单，结汇单证，进口单证，其他运输单据的内容、实例及缮制，其他结
汇单据的内容、实例及缮制，进出口付、收汇核销单，出口退税，单证中常见的问题及修改方法，综
合训练等内容。
《外贸单证实务（国际商务专业）》以外贸单证的实际操作为主线，紧密联系对外贸易工作实际，注
重案例教学。
《外贸单证实务（国际商务专业）》配有《外贸单证实务学习指导与训练》作为配套教学用书。
　　《外贸单证实务（国际商务专业）》可作为中等职业学校国际商务专业教学用书，也可作为从事
国际商务工作的人员的参考、培训用书。
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书籍目录

第一章 概述一、外贸单证工作的重要性二、外贸单证工作的基本要求三、外贸进出口单证的流转四、
单证工作管理思考题第二章 信用证的审核与修改第一节 信用证的审核一、信用证的定义、特点二、
信用证的基本内容三、信用证支付程序及流程图四、信用证的审核及审核时应注意的问题第二节 信用
证的修改一、信用证修改的基本要求二、信用证修改时应注意的问题思考题实训题第三章 出境货物报
检单和报关单第一节 出口商品报检一、商品检验的含义二、商品报检的工作程序第二节 出境货物报
检单的缮制一、出境货物报检单的含义及作用二、出境货物报检单的内容及缮制三、出境货物报检时
须提交的单据第三节 出口货物通关一、报关的含义二、通关程序及流程图三、通关过程中的有关规定
第四节 出口货物报关单的缮制一、出口货物报关单的含义及作用二、出口货物报关单的内容及缮制三
、报关时须提交的单据思考题实训题第四章 出口托运和投保单第一节 出口货物托运一、出口货物托
运及托运单的含义二、出口货物托运的程序三、托运单的内容及缮制第二节 出口货物投保一、投保单
的定义和作用二、投保单的内容及缮制思考题实训题第五章 结汇单证第一节 议付结汇一、议付结汇
的含义和作用二、对外贸易的主要结汇方式三、结汇单证的分类第二节 各种主要结汇单证的缮制一、
汇票二、发票三、海运提单四、保险单据五、原产地证书第三节 收汇业务中的诈骗与防范一、收汇业
务中的几种诈骗方式二、防止诈骗的方法思考题实训题第六章 进口单证第一节 进口单证的种类和内
容一、进口商务单证的内容、作用及特点二、进口到货单证的内容及作用第二节 进口信用证开证申请
书的缮制一、根据进口合同填制开证申请书二、缮制开证申请书时应注意的问题第三节 进口货物报关
单的缮制一、进口货物报关单的内容及缮制二、进口货物报关单制作时应注意的几个问题第四节 一般
进口单据审核一、进口单据审核的重要性和必要性二、进口单据审核时应注意的问题思考题实训题第
七章 其他运输单据的内容、实例及缮制一、航空运单二、承运货物收据三、国际货协运单思考题实训
题第八章 其他结汇单据的内容、实例及缮制一、装箱单、重量单和尺码单二、商检证书三、受益人证
明书四、装船通知书五、船公司证明书六、邮政收据或证明七、专递或快递收据八、出口许可证思考
题实训题第九章 进出口付、收汇核销单一、外汇收付核销的规定及基本程序二、贸易进口付汇核销
单(代申报单)的内容及缮制三、出口收汇核销单的内容及缮制思考题实训题第十章 出口退税一、出口
退税的目的和范围二、出口退税的基本程序和操作三、出口退税提交的单据四、出口退税相关单据的
内容与缮制五、出口退税违章行为的处罚规定思考题实训题第十一章 单证中常见的问题及修改方法一
、单证中常见的问题二、修改不符单证的方法三、做到&ldquo;单证相符&rdquo;必须注意的问题四、
做到&ldquo;单单相符&rdquo;必须注意的问题思考题实训题第十二章 综合训练一、案例题二、实训题
附录中英文单证专业词汇对照表参考文献
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