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内容概要

　　《计算机应用基础上机指导与习题集》是高等教育公共课教材《计算机应用基础》的配套上机指
导和习题集，是按照高等院校学生的培养目标和基本要求，并在结合多年来教学经验的基础上，为实
施教学改革而统一编写的教材。
　　《计算机应用基础上机指导与习题集》针对计算机等级考试的大纲要求，选取了大量具有实战性
的习题，使学生具备较强的动手能力和解决问题的能力。
　　本教材适合高等教育计算机及相关专业使用，也可作为计算机爱好者的自学参考用书。
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书籍目录

基础篇第1章　计算机基本操作1.1　计算机键盘指法技术1.2　汉字输入法1.3　五笔字型输入法第2章
　计算机组装与维护2.1　计算机系统概述2.2　计算机硬件系统组装2.3　计算机系统设置及分区格式
化2.4　计算机软件系统安装2.5　计算机的日常维护实验篇第1章　Windows 2000的使用实验一
　Windows 2000的基本操作实验二　Windows 2000文件操作实验三　Windows 2000系统设置和常用附
件的使用实验四　Windows 2000操作综合训练一实验五　Windows 2000操作综合训练二第2章　Word
2000的使用实验一　文档的输入、编辑和格式化实验二　表格制作和编辑实验三　图形处理和页面排
版实验四　Word操作综合训练实验五　Word的高级应用第3章　Excel 2000的使用实验一　输入和编辑
数据实验二　工作表的编辑和格式化实验三　数据管理、数据图表化和页面设置实验四　Excel操作综
合训练一实验五　Excel操作综合训练二第4章　PowerPoint 2000的使用实验一　PowerPoint操作综合训
练一实验二　PowerPoint操作综合训练二第5章　Internet初步知识实验一　Internet操作综合训练一实验
二　Internet操作综合训练二习题篇第1章　计算机基础知识1.1　单项选择题1.2　多项选择题1.3　是非
判断题1.4　填空题第2章　Windows操作系统2.1　单项选择题2.2　多项选择题2.3　是非判断题2.4　填
空题第3章　Word 2000的使用3.1　单项选择题3.2　多项选择题3.3　是非判断题3.4　填空题第4章
　Excel 2000的使用4.1　单项选择题4.2　多项选择题4.3　是非判断题4.4　填空题第5章　PowerPoint
2000的使用5.1　单项选择题5.2　多项选择题5.3　是非判断题5.4　填空题第6章　网络基础知识6.1　单
项选择题6.2　多项选择题6.3　是非判断题6.4　填空题附录　参考答案
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编辑推荐

　　《计算机应用基础上机指导与习题集》是《计算机应用基础》的配套上机指导和习题集。
内容分为三个部分：基础篇、实验篇和习题篇。
　　基础篇主要介绍了计算机的基本操作和有关微机的组装和维护的内容，补充了主干教材的相关内
容。
　　实验篇参照主干教材的章节编写，注重对学生的实际动手能力的培养。
精心挑选实验内容，介绍了与Windows 2000、Word 2000、Excel 2000、 PowerPoint 2000以及Internet相关
的实验。
　　习题篇针对计算机等级考试的大纲要求，选取了大量具有实战性的习题。
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