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前言

　　自2002年本书第一版出版以来，因其较好地体现新工艺、新材料、新技术和新方法的教材编写思
想，受到广大师生的好评，取得了良好的社会效益和经济效益，特别是在2004年获得全国高校出版社
优秀畅销书二等奖。
为了使本书更加完善，经过广泛的调研，我们在本书第一版的基础上进行了修订。
　　我们本着“以能力为本位，以学生为主体，以实践为导向”的教学指导思想，全书仍保留原来的
章节顺序，只对局部章节做了调整。
如将第一章第三节会计核算的基本前提和一般原则调整到第十章，并降低其教学难度；将第三章第三
节账户的分类作为书后附录内容，以满足不同层次学生的学习需求；第八章删去了第四节汇总记账凭
证核算程序，做到“必需、够用”；将第十章第三节会计人员的职责和权限调整到第一章，对初学者
首先提出了会计职业方向，以符合会计人员从业资格的要求。
本书在保持原有版式风格的基础上，增加了相关链接、小知识、技能ABC、练一练、想一想等栏目，
以拓展学生的知识面和提高学生的实务操作技能。
　　同时，为强化学生的实际操作能力，我们还充实了部分章节的内容。
如在第四章中增加了会计凭证装订方法的介绍；第五章中增加了查找错账的方法。
另外，在第一章增加企业的经济活动和经济业务内容的介绍，而将会计核算方法调整到第二章第一节
会计要素后面，力求符合学生的认知过程；对一些纯理论叙述的内容，在不影响学生掌握会计基本理
论的前提下，做了适当的删减，或者插入一些趣味性对话，便于初学者理解。
　　本书为高等教育出版社精品立项教材之一，配有习题集、多媒体教学课件、教学参考书、电子教
案、在线学习网站等。
　　《基础会计习题集》（ISBN7-04-016687-9）：以练习题形式，使学生能够深刻理解会计的基本理
论，更好地掌握会计的基本方法与实务技能。
　　基础会计多媒体教学课件：在教学内容安排上与教材保持一致，包括详细知识讲解、知识与能力
训练、教学指导、财经法规和单元测验等，表现形式直观、生动、形象，既适用课堂教学，又适用学
生课外自学和个性化学习的需要。
本课件与习题集捆绑发行。
　　《基础会计教学参考书》（ISBN7-04-016688-7）：包括内容提要、学习要求和习题参考答案，目
的是便于教师教学。
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内容概要

　　《基础会计（会计专业）》是中等职业教育国家规划会计专业主干课程教材，也是财经类专业的
基础课程教材。
《基础会计（会计专业）》在2002年中等职业教育国家规划会计专业教材《基础会计》（第一版）基
础上，按照教育部颁布的《中等职业学校会计专业教学指导方案》、财政部2000年颁布的《企业会计
制度》及2004年颁布的《小企业会计制度》修订而成。
　　《基础会计（会计专业）》内容为：会计的基本概述、会计要素及会计平衡公式、账户和复式记
账、会计凭证、会计账簿、主要经济业务的核算、财产清查、会计核算程序、财务会计报告和会计工
作组织与管理等。
在体例结构上每章设计了知识点、帮你理解、请注意、相关链接、技能ABC、练一练、想一想等栏目
，还对每章涉及的名词概念进行了归纳，方便学习者查询。
同时，对学有余力的同学给出社会实践的方向，旨在提高其动手能力。
　　《基础会计（会计专业）》配有学习卡，可从网站（sve.hep.com.cn）上获得更多教学资源；为便
于学生随时检查自身的学习情况，配有习题集（附多媒体教学课件）；为了便于教师组织教学活动，
配有教学参考书及电子教案。
　　《基础会计（会计专业）》可作为中等职业学校和五年制高职学校财经类专业教材，也可作为对
口升高职的考试用书，还可作为在职人员培训用书。
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书籍目录

第一章 概述第一节 会计的概述一、什么是会计二、会计的基本职能三、会计的任务四、会计的特点
第二节 企业的经济活动与经济业务一、企业的经济活动二、企业的经济业务第三节 会计对象与会计
职业一、会计对象二、会计职业第二章 会计要素及会计平衡公式第一节 会计要素一、资产二、负债
三、所有者权益四、收入五、费用六、利润第二节 会计核算方法一、设置账户二、复式记账三、填制
和审核凭证四、登记账簿五、成本计算六、财产清查七、编制财务会计报告第三节 会计要素的相互关
系与会计平衡公式一、会计要素的相互关系二、会计平衡公式第三章 账户和复式记账第一节 会计科
目与账户一、会计科目二、账户第二节 复式记账与借贷记账法一、复式记账二、借贷记账法第三节 
总分类账户与明细分类账户的平行登记第四章 会计凭证第一节 会计凭证概述一、会计凭证的概念二
、填制和审核会计凭证的意义三、会计凭证的种类第二节 原始凭证一、原始凭证的概念二、原始凭证
的种类三、原始凭证的基本内容四、原始凭证的填制五、原始凭证的审核第三节 记账凭证一、记账凭
证的概念二、记账凭证的种类三、记账凭证的内容四、记账凭证的填制五、记账凭证的审核第四节 会
计凭证的传递、装订和保管一、会计凭证的传递二、会计凭证的装订三、会计凭证的保管第五章 会计
账簿第一节 账簿概述一、账簿的概念二、设置和登记账簿的意义三、账簿的种类第二节 账簿使用规
则一、账簿启用规则二、账簿登记规则第三节 账簿的设置和登记一、日记账的设置和登记方法二、分
类账的设置和登记方法三、备查账的设置和登记方法第四节 错账更正方法一、查找错账方法二、错账
更正方法第五节 对账和结账一、对账二、结账第六章 主要经济业务的核算第一节 企业筹集资金的核
算一、设置的主要账户二、投入资本业务和借人资金业务的核算第二节 供应过程的核算一、设置的主
要账户二、供应过程主要经济业务的核算三、供应过程的核算程序第三节 生产过程的核算一、设置的
主要账户二、生产过程主要经济业务的核算三、生产过程的核算程序第四节 销售过程的核算一、设置
的主要账户二、销售过程主要经济业务的核算第五节 利润形成和分配的核算一、设置的主要账户二、
利润的形成和分配业务的核算三、销售过程和利润核算程序第六节 成本计算一、成本计算的概念二、
成本费用的区别与联系三、物资采购成本的计算四、产品生产成本的计算五、产品销售成本的计算第
七章 财产清查第一节 财产清查概述一、财产清查的概念二、财产清查的意义三、财产清查的种类四
、财产清查的范围第二节 财产清查的方法一、财产物资的盘存制度二、财产清查的准备工作三、财产
清查的方法第三节 财产清查结果的处理一、财产清查结果的处理程序二、财产清查结果的处理方法第
八章 会计核算程序第一节 会计核算程序的概念与选择一、会计核算程序的概念二、会计核算程序的
选择第二节 记账凭证核算程序一、记账凭证核算程序的特点二、记账凭证核算程序的记账程序三、记
账凭证核算程序的应用四、记账凭证核算程序的优缺点第三节 科目汇总表核算程序一、科目汇总表核
算程序的特点二、科目汇总表核算程序的记账程序三、科目汇总表核算程序的应用四、科目汇总表核
算程序的优缺点第九章 财务会计报告第一节 财务会计报告概述一、财务会计报告的概念二、财务会
计报告的作用三、财务会计报告的种类四、财务会计报告的编制要求第二节 财务会计报告的编制一、
资产负债表二、利润表第三节 财务会计报告的报送、审批和汇总一、财务会计报告的报送二、财务会
计报告的审批三、财务会计报告的汇总第十章 会计工作的组织和管理第一节 我国会计工作的管理体
制一、我国会计管理体制结构二、国家财政部的管理职责第二节 会计工作的组织一、组织会计工作的
要求二、会计机构的设置第三节 会计法规一、我国现行的会计法规体系二、会计核算的基本前提和一
般原则三、建立健全会计档案管理制度四、会计工作的交接手续附：账户的分类
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