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前言

　　本教材立足于教育部关于“培养与社会主义现代化建设要求相适应，德智体美等全面发展，具有
综合职业能力，在生产、服务、技术和管理第一线工作的高素质劳动者和中初级专门人才”的培养目
标而编写。
　　本教材的编写宗旨是：改造、提升传统统计方法，接收吸纳新成果、新技术。
通过系统实训，培养学生岗位实务全程操作能力。
将所学的抽象知识具体化为实际应用技能。
为此，本教材介绍和分析了许多有实用价值的统计方法和技巧，增强趣味性，力求科普化。
　　本书由娄庆松编写，由北京市统计局宣武分局局长史象逵同志审阅。
　　本书采用出版物短信防伪系统，用封底下方的防伪码，按照本书最后一页“郑重声明”下方的使
用说明进行操作可查询图书真伪并赢取大奖。
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内容概要

　　统计数据的采集与整理。
总体规模、相对程度、平均水平的描述，抽样操作过程，动态变化分析，Excel在统计中的应用等具体
操作方法，以及实际训练。
　　《统计基础实训（会计专业）》可供中等职业学校统计专业、会计专业、金融专业、市场营销专
业及电子商务专业等教学使用，也可作为在职人员培训使用。
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书籍目录

第一章 统计数据的采集与整理第一节 统计数据的采集预备知识操作实例第二节 统计数据的整理预备
知识操作实例习题第二章 总体变量分布特征的统计描述第一节 总体规模的统计描述——总量指标预
备知识操作实例第二节 总体相对水平的统计描述——相对指标预备知识操作实例第三节 总体变量集
中与离中趋势的统计描述预备知识操作实例习题第三章 抽样操作技术第一节 抽样方案设计预备知识
操作实例第二节 简单随机抽样操作技术预备知识操作实例第三节 等距抽样操作技术预备知识操作实
例第四节 类型抽样操作技术预备知识操作实例第五节 整群抽样操作技术_预备知识操作实例习题第四
章 动态分析第一节 统计指数预备知识操作实例第二节 长期趋势与季节变动分析预备知识操作实例习
题第五章 Excel在统计中的应用第一节 Excel在统计数据整理中的应用第二节 Excel在变量分布统计描述
中的应用第三节 Excel在抽样估计中的应用第四节 Excel在指数分析中的应用第五节 Excel在时间数列分
析中的应用第六节 Excel在相关与回归分析中的应用习题习题参考答案
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章节摘录

　　2.自填式调查的渠道。
自填式调查渠道主要有：邮寄、传真、依靠有关组织代发代收等。
3.自填式调查的要求。
自填式调查对问卷的要求是：问卷结构要严谨，条理清晰，有详细的说明，便于被调查者自行完成问
卷。
被调查者如果需要帮助，可以拨打问卷上列示的联系电话咨询，以辅助完成问卷。
自填式对被调查者的要求是：接受过良好的教育，愿意配合调查。
4.自填式的优缺点。
自填式的优点是：容易管理，适用于较大范围的调查，节省费用。
同时，由于填写问卷时调查员不在场，因此，可用于敏感问题的调查。
　　自填式的缺点是：回答准确率低，许多被调查者对问卷的内容容易漏看或错误理解等，调查者在
回收问卷后需要做大量的回访、追踪以纠正错误；调查的主动权掌握在被调查者手中，因此，问卷回
收率较低；当选用邮寄的形式发放和回收问卷时，花费的时间较长。
　　（二）人员面访　　1.人员面访的概念。
　　人员面访是由调查者通过对被调查者面对面的提问，根据被调查者的回答达到收集数据目的的一
种方法。
例如，中国电信对安装了宽带网的用户进行上门追踪调查。
　　2.人员面访的形式。
　　人员面访可采取两种形式：个别面访和集体面访。
个别面访是调查者对被调查者逐一询问以获取信息的方法；集体面访是调查者邀请熟悉情况的一些人
进行座谈讨论以获取信息的方法。
无论采用哪一种形式，人员面访通常都是在被调查者的处所（住处或工作单位）进行的。
　　3.人员面访的优缺点。
　　人员面访的优点是：第一，回答率高。
因为有调查者在现场，可以当面解释和补充，听取被调查者的意见，对于回答不清楚、不明确的问题
及时给予解释和补充。
从而减少了事后追踪访问。
第二，适用于特殊群体。
例如，对于识字较少的人员的调查，对于没有安装电话人员的调查等。
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