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前言

计算机的发展日新月异，《计算机文化基础/高等学校计算机基础教材系列》自2000年正式出版到现在
，三年过去了。
在这三年的使用过程中，由于该书具有一定的专业深度，不仅仅强调计算机和网络的操作性，还尽可
能地讲解有关的技术知识，即贯彻“What+How+Why”的教学理念，收到了很好的教学效果，也受到
了广大读者的肯定。
《计算机文化基础/高等学校计算机基础教材系列》不仅被许多高校所采用，还被定为部分自学考试计
算机应用课程的指定用书，部分高校跨专业考试的指定用书。
在教学过程中，我们收到了许多老师和同学们很好的建议。
因此，我们决定对原先的内容进行进一步充实和完善，将不合适的内容进行删减，对部分难点，特别
是网络部分进行更加清楚和详细的讲解。
主要的改动包括：第l章，进行了重新组织，增加了与信息和信息化社会有关的内容，对计算机、网络
、信息的安全，以及相关的法律知识进行了补充。
删除了“DOS操作系统”一节的介绍，将文件和存储媒体的介绍合并到第2章的有关地方，将多媒体
技术的内容也合并到第2章中。
由于目前网络使用中的伦理道德问题非常突出，新增了“网络使用中的伦理道德问题”一小节，希望
通过该小节的学习，使学生从开始就培养自己良好的网络道德意识。
第2章，进一步加强了网络知识的介绍，对学生普遍存在的对TCP/IP协议学习中存在的问题进行了进
一步的讲解，对网关、子网编码、广播、私有地址进行了补充，为下步学习Internet应用打好基础。
删除了原有的Windows2000中计算机安全策略一节。
第3章，对部分内容进行了调整，把Word文档中“对象”的基本概念放到了具体应用中讲解，这样更
容易为读者所接受。
第4章，对部分内容进行了简化。
第5章，对其中的文字进行了必要的修改，删除了一些不必要的内容。
第6章，对Web的工作机理进行了更加透彻的讲解，增加了三层结构模型，补充了中国互联网络信息中
心（12NNIC）的介绍，对我国的四大骨干网的介绍更加深入，增加了相关的网址。
另外，我们将原先的第7章使用IE浏览器和第8章使用Outlook.Express进行了合并，对有关Outlook
Express的介绍进行了精简。
增加了邮件传输基本原理的讲解，使学生对邮件服务从技术上有一个清楚的理解；增加了使用浏览器
收发电子邮件的内容。
最后，我们根据教学的实际和许多教师的要求，增加了超文本标记语言与网页制作的内容，作为《计
算机文化基础/高等学校计算机基础教材系列》第二版的第8章。
在计算机公共教学中，我们得到了广大教师、学校领导、学院领导的大力支持，在此深表谢意。
同时，对这三年来为教材的出版付出辛勤劳动的高等教育出版社的领导和编辑表示衷心的感谢，没有
他们的支持我们将无法完成《计算机文化基础/高等学校计算机基础教材系列》，也不能高质量地完成
《计算机技术及应用》（第三层次）（郝兴伟主编，高等教育出版社，2003）的出版。
在教学过程中，我们收集了大量的教学素材，制作了完整的课件，课件采用浏览器方式制作，内容丰
富，便于网络教学和自学，需要教学课件光盘的教师可与作者联系。
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内容概要

　　《计算机文化基础》全面介绍了计算机的基础知识、信息与信息社会的有关概念、Windows 2000
操作系统、网络基础、Microsoft Office 2000、Internet网络世界、IE浏览器、超文本标记语言和网页制
作等方面的内容。
《计算机文化基础》的特点是以应用为主，密切结合计算机技术的最新发展，系统地介绍计算机的概
念、基本工作原理，具有很强的知识性、实用性和可操作性。
《计算机文化基础》适合作为大学低年级学生计算机文化基础课程教材，亦可作为需要学习计算机知
识和计算机网络应用读者的参考教材。
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的BBS站点及应用举例6.6 使用FTP文件传输服务6.6.1 使用Windows 2000中的FTP程序6.6.2 FTP的内部命
令6.6.3 常用的FTP站点及应用举例6.7 其他传统的Internet服务简介6.7.1 电子邮件(E-mail)服务6.7.2 名址
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服务——Finger和Whois服务6.7.3 文档查询服务6.7.4 Gopher信息查询服务6.7.5.WAIS服务6.7.6 网络新闻
服务习题六第7章 使用IE浏览器和收发电子邮件7.1.使用Internet Explorer 5.07.1.1 标题栏7.1.2 菜单栏7.1.3 
工具栏7.1.4 状态栏7.1.5 客户区7.1.6 Internet选项7.2 访问Web站点7.3 在Internet上搜索信息7.3.1 使用搜索
栏’7.3.2 使用搜索引擎7.4 使用收藏夹7.4.1 将Web页添加到收藏夹7.4.2 整理收藏夹7.4.3 导入和导出收
藏夹7.5 保存和打印信息7.5.1 在计算机上保存Web页7.5.2 保存Web页中的图片7.5.3 打印Web页7.6 使用
历史记录7.7 脱机浏览Web7.7.1 将Web页设置为脱机查看7.7.2 脱机查看Web页7.8 使用IE下载文件和访
问BBS7.8.1 使用IE下载文件7.8.2 使用ftp搜索引擎7.8.3 使用IE访问BBS7.9 国内外常见的门户网站7.9.1 中
华网7.9.2 新浪网7.9.3 YAHOO!7.9.4 MSN7.10 收发电子邮件与阅读新闻7.10.1 丰兽概念7.10.2 邮件传输的
基本尿埋7.10.3 使用Outlook Expr7.10.4 使用Outlook Express阅读新闻7.10.5 使用IE浏览器收发邮件习题
七第8章 超文本标记语言与网页制作8.1 万维网联盟(W3C)和SGMI8.2 超文本标记语言8.2.1 HTML标记
语法和文档结构8.2.2 HIML文档标记8.2.3 列表8.2.4 表格8.2.5 表单(Form)8.2.6 帧(Frallle)8.3 FrontPage 2000
概述8.3.1 FrontPage2000的主窗口8.3.2 显示模式8.3.3 管理FrontPageWeb站点8.4 网页的编辑8.4.1 创建新网
页8.4.2 保存网页8.4.3 文本编辑和格式化8.4.4 插入图片和图片格式的设置8.4.5 插入表格8.4.6 超链接8.5 
网页属性和框架网页8.5.1 网页属性8.5.2 框架网页习题八参考文献
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章节摘录

插图：（1）嵌入型版式：这是Word对象的默认版式，它是将对象像一个字符那样插在当前插入点位
置，而放在页面上任意位置需要用“即点即输”功能（3.2节中已介绍）或者为之加上图文框来实现；
不能与其他对象组合；但是可以与正文一起参加排版。
如《计算机文化基础/高等学校计算机基础教材系列》中在正文中插入的一些图标图形、鼠标指针图形
就是嵌入型版式的对象。
自选图形和自绘的图形不支持此种版式。
嵌入型版式的对象也称嵌入式对象。
（2）环绕型版式：是比较常用的一种对象版式。
这样的对象的好处是在页面上与正文的关系更加灵活。
其一，可以实现多种形式的正文环绕；其二，可以和其他对象组合成一个新对象；其三，可以直接拖
放到页面上的任意位置，而不必像嵌入型对象那样必须通过“即点即输”或图文框来实现在页面上的
任意放置。
通过绘图工具所绘出的图形和插入的自选图形均为环绕型版式。
环绕型版式的对象和下面所谈的浮（衬）于文字上（下）方的对象一起统称为浮动式对象。
（3）浮动于文字上方和衬于文字下方：这种版式对文档正文的排版不产生影响，和正文的关系是重
叠放置的关系。
当浮动于文字上方时，对象不透明的部分将会掩盖住它底下的正文；当衬于文字下方时，在对象之上
照排正文，应用中常利用这一版式设置页面的背景。
除不能环绕排版外，其他方面和环绕型一样。
对（1）与（2）、（3）的区别，可以根据选定对象后的尺寸柄（即对象边、角上的小方块）和是否加
边框来确定；（2）和（3）之间可以通过对象是否能文字环绕来区分（如图3.31所示）。
  2）从文件中插入图片  对于由文件创建的对象，其插入方式有两种：一是嵌入方式，二是链接方式。
  所谓“嵌入方式”，是把源文件中的内容复制到目的文件当中，即Word文档中嵌入了对象的所有信
息。
一旦完成插入后，目的文件和源文件不再有任何联系。
这种插入方式的优点是不会因源文件的丢失而发生错误，也保证了Word文档的完整性。
缺点是Word文档的大小会因插入对象而增大（这一点对数据量较大的图像对象、声音对象或视频剪辑
对象尤为明显），并且不能随源文件的更新而自动更新。
“链接方式”是指插入时不复制对象内容，只是在Word文档中插入一个与源文件的链接指令，即在目
的文件和源文件之间建立一个链接关系。
插入完成后，显示或打印对象时，Word系统会自动到源文件中读取对象信息。
这种插入方式的优点是不会大幅增大Word文档的大小，对象会随源文件的更新而自动更新，但是如果
源文件被换名、更改了路径或文件丢失，将会出现“引用源没找到”的错误。
新建的对象一律用嵌入方式插入。
对于从文件中插入图像对象还有第三种方式：嵌入和链接。
这是前两种方式的组合。
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编辑推荐
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