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前言

　　根据《面向20世纪教育振兴行动计划》提出的实施职业教育课程改革思路，以及《中等职业学校
会计专业教学指导方案》和“会计基本技能教学基本要求”，为满足中等职业学校人才培养和全面素
质教育的需要，配合教育部职成司新颁布的重点专业教材建设项目的实施，我们组织有关专家教授和
有丰富教学经验的教师编写了这本练习册，以供会计专业及相关专业《会计基本技能》教材的配套用
书。
　　本书编写的指导思想是：按照《中等职业学校会计专业教学指导方案》和“会计基本技能教学基
本要求”，着力培养学生掌握适应各种经济业务特点的计算方法与技能，使学生具备高素质劳动者和
中初级专门人才所必需的会计数字书写技能、珠算心算技能、点钞技术、电子计算工具的应用等基本
知识和基本技能，为学生学习专业知识，熟练掌握职业技能，提高整体素质，增强适应职业变化的能
力和继续学习的能力打下一定的基础。
　　本书主要突出以下几个特征：（1）在教材编写中突出基础性。
即以实际应用为基础，注重本学科的基本方法和基本技能。
（2）在教材编写中突出实践性。
一是密切联系目前我国会计实践，将传统计算工具与电子计算工具相结合，传统计算方法与现代计算
方法相结合；二是注重实用能力的训练；三是尽力突出实用性，较好适应目前中职学生的学习特点。
（3）在编写中突出可读性、可操作性。
在充分体现新大纲要求的前提下，尽可能地使结构合理、篇幅适中、文字简明、深入浅出、可操作性
强。
　　本书参考技能训练课时约30学时，各校在使用时可根据实际需要适当进行调整。
　　本书由孙明德主编，于家臻副主编，丁庆利、于桂莉、王永慧、路泽贵参编。
其中，第一、七章由丁庆利编写，第二、三章由孙明德编写，第四章由于桂莉、于家臻编写，第五章
由王永慧编写，第六章由于家臻、于桂莉编写，第八章由路泽贵编写，附录由孙明德、丁庆利编写。
全书由孙明德总纂并定稿。
　　本书在编写过程中，得到山东省教学研究室、山东商业职业技术学院有关领导的大力支持，在此
一并表示感谢。
由于编写时间仓促，水平所限，书中难免存在不足之处，恳请各位专家、教师和读者批评指正。
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内容概要

　　《会计基本技能练习册（会计专业）》是根据教育部颁发的《中等职业学校会计专业教学指导方
案》及“会计基本技能教学基本要求”编写，是国家规划教材《会计基本技能》的教学辅助用书。
本练习册包括会计教学书写，珠算基础知识、珠算加减法、珠算乘法、珠算除法，简易心算，点钞技
术，计算工具应用等练习，并附有珠算技术等级鉴定标准。
《会计基本技能练习册（会计专业附光盘）》可作为中等职业学校财经类专业教学辅助用书，也可供
会计人员培训和自学使用。
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第一章 会计数字的书写一、阿拉伯数字的书写练习二、中文大写数字的书写练习三、数字书写综合练
习第二章 珠算基础知识一、三指拨珠法——拇、中、食单指拨珠练习二、三指拨珠法——拇、中两指
联拨练习三、三指拨珠法——食、中两指联拨练习四、三指拨珠法——拇、食两指联拨练习五、三指
拨珠法——三指联拨练习六、三指拨珠法——指法操七、两指拨珠法——单指拨珠练习八、两指拨珠
法——两指联拨练习第三章 珠算加减法一、基本加减法二．简捷加减法三、珠、心算结合加减法四、
传票和账表运算法五、珠算加减法综合练习第四章 珠算乘法一、珠算乘法定位二、基本乘法三、简捷
乘法四、珠、心算结合乘法五、珠算乘法综合练习第五章 珠算除法一、珠算除法定位二、基本除法三
、简捷除法四、珠、心算结合除法五、珠算除法综合练习第六章 简易心算一、心算加法练习二、心算
减法练习三、心算乘法练习四、心算除法练习五、珠算式心算练习第七章 点钞技术一、基本知识二、
操作练习三、点钞比赛考核标准及考核方法萎第八章 电子计算工具的应用一、基本训练二、操作练习
三、功能键训练附 录珠算技术等级鉴定练习一、普通6～4级鉴定练习二、普通3～1级鉴定练习三、能
手级鉴定练习四、账表算练习（1～2）五、传票算练习（1—2）
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