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前言

　　本书是笔者凭多年从事会计教学与会计实务的体验，历经数载编写而成。
全书分实训指导概述、账务处理实训、报表编制实训、对外业务实训和电算会计实训五章。
　　第一章 实训指导概述除简要介绍会计实训的概念、作用及基本要求外，着重阐述了会计实训的形
式、组织准备、符合新颁《会计法》及其他法律法规要求的实训基本操作规范和实训实施的建议。
　　第二章 账务处理实训和第三章 报表编制实训是本书的核心，它以中小型企业一个月会计业务为
实训资料，安排了基本会计业务实训。
这部分资料完整，可操作性较强。
　　第四章 对外业务实训介绍了企业与工商、银行、税务及会计师事务所等部门、机构的主要往来业
务，并配有此类主要业务的实训。
　　第五章 电算会计实训利用第二、三章所提供的企业背景资料，安排了账务系统与报表系统电算操
作的实训。
　　本书附录一、二分别给出了基本会计业务和对外业务实训的账证表，附录三给出了基本会计业务
实训的参考答案。
　　本书充分吸取同类教材的长处，突出了实用与新颖、便利与灵活的特点，同时也兼顾教材的前瞻
性。
本书初稿曾在多所学校内部交流使用，正式出版前，笔者根据中等职业学校教学改革的要求进行了较
大修改。
部分加星号的章节供选学。
　　本书的出版得到了浙江省教委职教处的大力推荐，浙江财经学院会计分院院长黄董良副教授仔细
审阅了全书，沈云生会计师为本书提供了大量背景资料，浙江天健会计师事务所所长胡少先高级会计
师为本书的修改、出版付出了不少辛劳。
这里笔者对为本书的出版提供帮助的各位领导、同行、朋友。
一并表示衷心的感谢。
　　作为新的尝试，限于笔者水平，本书必然存在许多不足，诚请诸位使用者指正。
　　电话：（0575）8326080　　地址：浙江省绍兴市延安路524号，邮编：312000
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内容概要

　　《会计实训（财经类专业）》根据最新颁布实施的会计、税务、金融等法规，充分考虑到企业对
全能型会计人员的需求，并结合会计专业教学的特点编写而成。
全书分实训指导概述、账务处理实训、报表编制实训、对外业务实训和电算会计实训五章。
内容编排新颖、实用、简练，较好地体现了实训教材真实性、全面性、易操作性和灵活性的教学要求
。
　　《会计实训（财经类专业）》适宜作为中等职业学校会计专业及其他财经类专业的会计实训教材
，也可供高职及大专院校相关专业进行会计实务模拟选用，还可供在职人员岗位培训或自学用书。
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三对外业务实训第五章 电算会计实训5.1 实训说明5.1.1 复习要点5.1.2 实训进度与内容安排5.1.3 实训过
程及操作要求5.2 实训资料5.2.1 账套信息5.2.2 基础设置5.2.3 期初余额实训四电算会计操作实训附录一 
基本会计业务实训用凭证及账页附录二 对外业务实训用表附录三 基本会计业务实训参考答案
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章节摘录

　　（4）报表。
包括资产负债表、损益表（利润表）、现金流量表及利润分配表、成本报表、纳税申报表、报表封面
，这里会计报表可外购，成本报表应自制，纳税申报表本书附录中有提供，报表封面可外购也可自制
代用。
　　（5）印章。
包括实训企业的公章、发票专用章，预留开户银行的印鉴（企业财务专用章、法人代表章和会计主管
章），企业的现金收讫、付讫章，企业的转账支票收讫、付讫章，企业支票账号章，会计科目章，银
行结算章（现金收讫、转讫、业务公章、汇票专用章等），外来单位的发票专用章、财务专用章，纳
税申报受理章，参与实训学生的私章（记账用）。
这些印章可外面刻印，反复使用。
学校视实训要求也可选用部分印章，如企业预留开户行印鉴、发票专用章，外来单位发票专用章、财
务专用章，银行业务公章。
部分印章式样见图1-4。
　　（6）用券。
包括现钞，有价证券，印花税票（贴花）。
可用练功券（点钞用）代替现钞，有价证券、印花税票可用自制印刷品代替。
　　（7）用品。
算盘、计算器，碳素墨水、记账专用笔、红笔，双色印台、印泥，复写纸、白纸，大头针、回形针，
中、小夹子，胶水，直尺，订书机、装订机、装订线、剪刀，装订衬纸，办公桌椅，保险箱。
红色可用红色圆珠笔代替，装订衬纸用小信封代替，办公桌椅用课桌椅代替。
　　（8）电算会计实训的配置。
包括电脑、会计软件等。
有条件还可配置打印机和电脑套打的账页及会计报表。
　　（9）实训应配备的物品数量。
采用“一揽子”到底的实训形式，应配备的物品数量见表1-1，其他实训形式可以此为参考作适当调整
。
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