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内容概要

本书根据1999年7月国家教育部考试中心批准的“一级B（Windows环境）考试大纲”编写而成。
与“一级（Windows环境）考试大纲”相比较，在内容上除增加了电子表格的使用、删去了FoxPro外
，其余各章内容大体相同，但一级B更侧重于实际操作和应用能力的训练。
    本书以重在实用性、适当照顾内容的完整性为编写原则，全书仅述通俗，图文并茂、简易可读，基
本上每章之后都附有一定数量的习题，是参加一级B考试者必备的辅导教材。
本书也可作为大专院校非计算机专业学生的计算机入门参考书。
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第一章 计算机基础知识　1.1　计算机概述　1.2　数制与编码　1.3　计算机中字符的编码　1.4　指令
和程序设计语言　1.5　计算机病毒及其防治　习题一第二章 计算机系统　2.1　计算机系统概述　2.2
　计算机的硬件组成及其功能　2.3　计算机软件系统　2.4　计算机的基本工作原理　2.5　计算机的
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管理系统　3.3　常用的DOS命令　习题三第四章 中文Windows操作系统　4.1　Windows 95操作系统的
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　5.6　Word表格的制作　　5.7　Word的图形功能　习题五第六章 中文Excel的使用　6.1　Excel 97概
述　6.2　Excel 97基本操作　6.3　公式与函数的使用　6.4　工作表格式化　6.5　图表　6.6　打印工作
表　6.7　工作表的数据库操作　习题六第七章 计算机网络基础知识　7.1　数据通信常用术语　7.2　
计算机网络基本概念　7.3　因特网及其应用　习题七第八章 上机指导　8.1　考试系统使用说明　8.2
　考试内容附录 全国计算机等级考试一级B（Windows环境）考试大纲
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