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内容概要

本书是教育部“高等教育面向21世纪教学内容和课程体系改革计划”的研究成果，是面向21世纪课程
教材。
全书共分12章，全面、系统地论述了档案文献检索的基本原理、档案文献检索语言、档案著录、档案
标引，以及档案检索工具、策略和计算机检索系统等等。
本书材料新，内容体现了档案管理由保管向利用服务，由实体管理向信息管理深入的时代特点。
本书可作为高等学校档案专业必修课教材。
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章节摘录

插图：所谓先组式语言，就是文献标识在编表时就已固定组配好，或绝大部分已固定组配好，如体系
分类法和标题词法。
先组式语言标识比较明确，系统性也较好，适用于传统的文献单元方式的目录索引，这是检索者比较
习惯的检索语言形式。
所谓后组式语言，就是文献标识到标引和检索时才组配起来，如单元词法和叙词法。
分面组配分类法按其本质也是后组式语言。
后组式语言适用于标识单元方式的检索设备，可实行多途径、多因素检索乃至精确检索，相当灵活，
检索效率较高，但是标识明确性较差，检索者感到不甚习惯。
后组式语言也可当作先组式语言使用，即所谓先组散组式。
而有些语言是按照先组散组式设计的，如《冒号分类法》就是如此。
后组式语言作先组散组式使用时，性能与先组式语言差不多，但后组式语言的一些优良性能可能会受
到损失，如若将标识串进行轮排，则可以得到改善。
按先组散组式设计的语言性能比先组式语言稍好一些。
若将它们的标识作适当改造（有的甚至不必改造），作后组式语言使用，则其性能可大大提高。
上述五种划分检索语言的角度中，按构成原理分是最基本的，按标识组合方法分也很重要，这是决定
检索语言性能的两个重要因素。
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后记

档案是社会轨迹的原始记录。
伴随我国政务公开和档案开放的进程，越来越多的机关工作人员、科技人员，以至普通公民，开始了
解和利用档案这种具有特殊价值的信息资源。
我国档案数量庞大，内容丰富，时间跨度大，分布面广。
据国家档案局1998年底的统计，全国各级各类档案馆及地、师级以上的机关档案室共保存档案约2.7 亿
卷，排架长度约6500km，内容涉及党务、政务、经济、科技、军事、文化等社会生活的方方面面。
要想从这浩如烟海的档案中获得特定的档案文献或信息，除了掌握档案的分布情况外，必须借助于科
学、高效的检索手段或方法。
20世纪80年代以来，我国档案检索的理论与实践有了长足的进展，已有相当数量的论文、教材、专著
发表或出版，有关标准陆续发布，许多档案馆、档案室建立了功能较为完善的检索系统。
检索方法的科学化和检索手段的现代化促进了档案检索水平的提高，也对发展档案检索理论和普及档
案检索知识提出了新的要求。
本书将档案检索的全过程作为研究对象，对档案检索系统的整体结构以及构成要素进行了全面、系统
的阐述。
内容涉及档案检索原理，档案检索系统的构成及评价，检索语言，档案著录标引，档案检索工具的功
能和编制方法，检索策略，档案计算机检索系统，档案缩微品的检索以及利用者与档案检索系统的交
互等，从理论和实践两个层面阐述了档案检索系统的运行机理和技术方法。
本书参考了近年来国内外大量相关资料和研究成果，介绍了新的档案检索理论动态和技术方法，对操
作性环节尽可能辅以实例说明。
总之，对于世纪交替之际编写的这本教材，作者力求赋予它全面、深入、新颖、实用的特点。
本书第一章、第六章、第七章（一、六节）、第八章、第十一章、第十二章由冯惠玲执笔，第二章、
第三章、第四章、第五章、第七章（二、三、四：五节）由张正强执笔，第九章由冯惠玲、刘伟晏执
笔，第十章由刘伟晏执笔，全书由冯惠玲统稿。
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编辑推荐

《档案文献检索》：面向21世纪课程教材
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