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内容概要

本书从零开始，完全从“读者自学”的角度出发，力求解决初学读者“学得会”与“用得上”两个关
键问题，采用“图上标注＋操作步骤”的全新写作方式，结合工作与生活中的实际应用，系统并全面
地介绍了电脑入门的相关知识。

本书在内容安排上注重读者日常生活、学习和工作中的使用需求，突出“实用、易学”的特点。
内容包括电脑入门操作、拼音输入法与五笔输入法、电脑中文件资源的管理操作、电脑系统的相关设
置、电脑上网操作、网上资源的搜索与下载方法、电子邮件的收发与网上聊天、网上生活与娱乐、电
脑安全与日常维护等内容。

本书既适合无基础又想快速掌握电脑入门的读者，也可作为电脑培训班的教学用书。
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章节摘录

版权页：   插图：   3.3使用手写板输入汉字 在电脑中输入文字时，除了通过常见的键盘输入外，还可
以采用非键盘输入技术来输入汉字，如手写板输入、语音识别输入、0CR扫描识别输入等。
 3.3.1手写板介绍 手写板一般是使用一支专门的笔，在特定的区域内书写文字，手写板通过各种方法将
笔走过的轨迹记录下来，然后识别为文字。
对于不喜欢使用键盘或者不习惯使用中文输入法的人来说非常有用，因为它不需要学习输入法。
 手写板一般由两部分组成，一部分是与电脑相连的写字板，另一部分是在写字板上写字的笔，如下图
所示。
 专家提示 手写板有的集成在键盘上，有的是单独使用，单独使用的手写板一般使用的是USB接口。
 目前，手写板的种类繁多，如常见的大将军手写板、汉王手写板、联想手写板、清华紫光手写板等。
 3.3.2手写板的具体使用 要使用手写板在电脑中输入汉字，则需要按以下几个步骤进行操作。
 1将手写板的连接线一端连接到电脑的主机接口上，如USB接口。
 2启动电脑，将购买手写板配套的驱动程序光盘放入到光驱中，然后根据提示，正确安装好该手写板
的驱动程序。
 3安装好驱动程序后，启动手写识别系统，打开文字处理程序，然后将输入法切换到手写状态，就可
以使用手写笔在手写板上写字了。
 3.4使用输入法录入汉字 Windows 7中提供了英文输入法以及多种中文输入法，开始使用电脑前，首先
需要根据自己的习惯来对输入法进行设置，便于以后在电脑中输入各种信息。
在进行输入法设置时，一般通过输入法指示器来完成。
 3.4.1拼音输入法 Windows 7系统中自带了“微软拼音”等输入法，也可以选择易用的第三方拼音输入
法，如“搜狗拼音”、“紫光拼音”等。
 刚接触并使用电脑的中老年朋友，在众多拼音输入法中，建议使用Windows 7自带的拼音输入法，因
为这类输入法只要登录系统就可使用，无须安装。
熟悉后可以尝试安装并使用第三方输入法。
由于都是采用拼音作为编码，所以在不同输入法之间切换也是非常容易的。
 3.4.2搜狗拼音输入法 如果需要经常输入大量的汉字，那么就要考虑到输入的简化以及效率的提高，这
时可以安装第三方输入法。
多数第三方输入法都是根据用户的用词频率、输入习惯进行各种优化，输入时比Windows 7自带的输
入法更加便捷。
 搜狗拼音输入法是一款强大的拼音输入法，不但进行了合理优化，而且提供了即时更新词库的功能，
让用户输入汉字更加便利，是目前使用人数较多的汉字输入法。
 1.输入单字 搜狗拼音输入法同样采用汉语拼音作为汉字的编码，通过输入拼音就可以得到对应的汉字
，如输入汉字“你”，只要输入拼音“ni”即可，如下图所示。

Page 12



第一图书网, tushu007.com
<<从零开始>>

编辑推荐

《从零开始:中老年人学电脑(图解速成版)》编辑推荐：通过《从零开始:中老年人学电脑(图解速成版)
》您能够学到孩子给买了台电脑，不会用怎么办？
学会电脑如何开关、如何使用退休后老在家待着感觉有些落伍了怎么办？
学会上网看新闻、找资料，天天与时俱进孩子们不在身边，想他们了怎么办？
学会网上聊天，不仅能说话，还能看见人呢家里存款、国债、基金每样都有，但记录起来挺乱的，怎
么办？
学会用电脑轻松记账，明明白白理财平时的生活有些单调怎么办？
学会用电脑看视频、看照片、听音乐、玩游戏
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名人推荐

由于工作需要，我不得不在不惑之年开始学习电脑。
无奈对电脑是一无所知，在朋友的推荐下买了这本书。
按照书中内容学习了一段时间后，我已经开始慢慢找到窍门了，能自己使用电脑打字、收发信件和阅
读文档了。
这是很好的一本书，很适合对电脑一点都不懂的人。
 ——张辰（河南郑州42岁） 女儿给我买了台电脑，以方便我上网查询各种养生的资料。
但女儿工作也很忙，不能随时教我使用电脑，就给我买了这本书。
没想到这本书中讲解内容十分详细，我边学边操作，很快就学会了如何查询养生资料并归类整理在文
档中，还会把外孙女的照片做成相册。
学习了这本书，我是乐在学电脑的乐趣之中啦！
 ——刘伟强（福建泉州69岁） 以前觉得学电脑是件很难的事，总认为学不会，没想到学习了这本书并
进行了一段时间的练习实践，现在我操作电脑已经十分熟练了。
很感谢这本书的编创人员，为我们提供了这么好的图书，让我们这些对电脑一无所知的中老年人也能
够溘畅地使用电脑了，让我们的精神生活更加充实了，乐趣也越来越多了。
 ——张世新（天津塘沽60岁）
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