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内容概要

　　本书按照《全国计算机等级考试大纲（2011年版）》中对一级ms
office及一级b考试的要求编写，内容包括计算机基础知识、windows xp 操作系统、文字处理软件word
2003、电子表格软件excel 2003、演示文稿制作软件powerpoint 2003、网页制作软件frontpage
2003、计算机网络与internet基础、多媒体技术基础、计算机安全与维护等。
每章后面均附有小型案例实训和习题，并在附录中提供了相应的参考答案。

　　本书内容丰富、层次清晰、通俗易懂、图文并茂、易教易学，注重基础知识、基本原理和方法的
介绍，同时也注重上机实践环节的介绍。
全书详略得当、重点突出，对考生熟悉考题和应试复习都大有裨益。

　　本书可作为普通高校、大专院校、成人高等教育及相关培训班的教材，同时也适合参加全国计算
机等级考试一级ms
office或一级b的考生使用，还可作为学习计算机基础知识的参考书。
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