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内容概要

前沿文化编著的《学电脑(入门篇)从新手到高手》针对初学者的需求，在内容上全面、详细地讲解了
电脑基础操作、电脑打字、Windows
7操作系统、Word办公软件、电脑上网、常用工具软件、电脑维护的知识与技巧。
讲解上图文并茂，重视实践操作能力的培养，在图片上清晰地标注出了要进行操作的位置与操作内容
，对于重点、难点操作均配有视频教程，以使您高效、完整地掌握本书内容
《学电脑(入门篇)从新手到高手》共分14章，包括新手学电脑快速入门、成为打字高手也很容易
、Windows
7操作轻松学、软件安装与用户账户管理、 Windows 7 附件使用和娱乐功能、正确管理电脑中的文件资
源、学用Word
2010编排文档、轻松学会网上冲浪、网上搜索和下载需要的资源、网上即时通信与聊天交流、网上收
发电子邮件、享受丰富多彩的网上娱乐与生活、掌握常用工具软件的使用方法，以及电脑的安全、维
护与优化等内容。

《学电脑(入门篇)从新手到高手》适于需要使用电脑的朋友阅读，同时也可以作为电脑培训班的培训
教材或学习辅导书。
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编辑推荐

　　内容全面实用：选择最实用、最常用的知识，力求您“学的知识都用得上”，让您的学习不做无
用功，学习效率事半功倍。
　　精选实案例：以实际生活中的案例贯穿全书，让您快速掌握电脑的各种基本知识　　图文对应讲
解：在讲解具体操作时，图片上清晰地标注出了要进行操作的位置与操作内容，使您一定能够顺利学
会相关操作。
　　视频语音教程：143段视频教程，时间长达7小时30分钟，让您像看电视一样轻松、直观地学习。
　　内容全面实用，讲解清晰易懂。
　　彩色图书，视频光盘，超值附赠。
　　让您简单快捷地学会打字、上网、电脑操作、今后轻松愉快地享受信息生活。
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