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内容概要

由杰创文化编著的这本《电脑入门完全自学手册》是新手自学电脑的入门读物，通过简单、详细的语
言介绍让新手能快速认识电脑并掌握其基本操作。
通过介绍Windows
XP操作系统的桌面设置、文件和文件夹的操作、输入法设置、上网以及电脑安全与维护方面的知识，
以及Windows
Vista和Windows 7操作系统中的新增特点，让读者能够快速掌握使用电脑的基本操作。

全书共有20章，按照逐层深入的顺序进行编排，包含了电脑基本操作所涉及的各个方面。
主要内容包括认识电脑，认识Windows
XP操作系统的桌面、窗口以及对话框，文件操作及用户管理，使用Windows
XP系统自带的应用程序，接入网络后使用网络搜索引擎、网络通信工具以及网络交流平台，开展丰富
的网络生活，Office办公软件的基本操作，常用软件的使用方法，电脑的日常维护和故障处理。
在本书中特别用两章内容介绍了Windows
Vista与Windows 7操作系统的新增特点，让读者可以根据自己的爱好选择使用不同的操作系统。

《电脑入门完全自学手册》内容详尽、讲解清晰，力求使读者通过?书的学习快速掌握电脑的基本操作
。
《电脑入门完全自学手册》既可以作为刚接触电脑的读者的自学参考书，也可以作为学习电脑上网的
参考书。
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书籍目录

1 认识电脑
2 认识Windows XP
3 Windows XP文件操作及用户管理
4 使用Windows XP自带的应用程序
5 了解Windows Vista新增的功能
6 了解Windows 7新增的功能
7 输入法设置与汉字输入
8 接入网络
9 畅游因特网
10 使用网络搜索引擎
11 实现网络资源共享
12 使用网络通信工具
13 使用网络交流平台
14 开展丰富的网络生活
15 文档处理软件Word 2010
16 电子表格软件Excel 2010
17 演示文稿PowerPoint 2010
18 学会使用常用软件
19 做好电脑安全与优化措施
20 常见的电脑故障与处理方法
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编辑推荐

　　光盘特色：操作步骤详尽的高清晰教学视频录像，演示时间长达6小时的超大信息量。
　　多媒体视频语音教程：对应书中章节安排，收录了书中332个操作实例的配音视频演示。
　　超值附赠教学视频：为了拓展读者的知识面，全球读者学会办公软件以保证系统安全，光盘内还
贴心赠送了《Office 2007从新手到高手》和《系统安装&middot;重装&middot;备份与还原从新手到高手
》的多媒体视频教程。
丰富光盘内容，真正做到一本书的价钱，学3本书的内容，绝对物超所值。
　　以书为基础，配合多媒体光盘的使用，从实例中轻松学会电脑操作。
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