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内容概要

本书由电脑教育专家根据多年教学经验，专门针对初学者的学习特点精心编写。
内容包括：电脑基础和硬件组成、鼠标和键盘的基本操作、Windows Vista基本操作、文件和系统操作
、Vista附件程序使用、常用输入法和中英文录入、浏览网页、搜索资料和下载资源、收发电子邮件、
使用聊天工具、Word 2007文档编排、家庭和办公网的搭建及使用、安装和卸载软件、常用工具软件
的使用、电脑维护和故障排除等知识。
    全书精选初学者最关心和最常用的内容，使用通俗易懂的语言、直观易学的图解教学法，并配合多
媒体教程，使初学者看得懂、学得会，真正解决无法学会的苦恼。
    阅读本书，你会发现学电脑其实很简单，愿本书帮助想学习电脑的读者登堂入室，走向成功之路。
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编辑推荐

　　凝聚电脑教育专家多年教学经验，特别针对初学者的学习特点精心编写。
　　1DVD大型多媒体教学系统。
全程多媒体语音教学与视频演示，总播放时长3个多小时。
48课教程，可根据需要选择学习。
　　图解教学、入门密技、专家答疑、多媒体课程。
由电脑教育专家，专门为初学者度身定造。
专家解惑答疑，彻底解决你学不会的苦恼，多媒体教程，一看就会，让你无师自通，直观的图解教学
，省时省力，学习更轻松。
大量入门技巧，助你快速上手，提高操作效率。
　　选择本书的五大理由：精选内容：由电脑教育专家凝聚多年教学经验，针对初学者的学习特点精
心编撰。
　　图解教学：直观清晰的图解教学法，一看就会，学习更轻松。
专家答疑：提供咨询网站，及时解答你在学习中遇到的问题。
入门技巧：大量简捷实用的操作技巧，可以大幅度提高操作效率。
多媒体教程：提供48堂播放时长3个多小时的多媒体教学录像，可根据需要选择学习课程，彻底解决你
学不会的困惑。
　　本书面对的五大读者群：从零开始学习电脑的初学者正在学习，但长时间没有掌握要领，苦于无
法入门的读者想快速掌握电脑操作技能，解决工作或生活中需要电脑知识的读者有一定操作技能，想
学习电脑新技术、进一步提升自身竞争力的各行业人员，电脑速成培训教学用书。
　　五位一体的立体教材。
 精选内容：由电脑教育专家凝聚多年教学经验，针对初学者的学习特点精心编撰。
 图解教学：直观清晰的图解教学法，一看就会，学习更轻松。
 专家答疑：提供咨询网站，及时解答你在学习中遇到的问题。
 入门技巧：大量简捷实用的操作技巧，可以大幅度提高操作效率。
 多媒体教程：提供48堂播放时长3个多小时的多媒体教学录像，可根据需要选择学习课程，彻底解决
你学不会的困惑。
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