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内容概要

全书紧扣高职高专人才培养目标，遵循针对性和实用性原则，重点介绍日常应用写作、公务应用写作
、经贸应用写作、职场应用写作、诉讼应用写作、科技应用写作等六类，共50余种应用文体的基本知
识和写作技巧。
编选内容紧密联系教学对象学习、生活实际，讲究实用性和适用性。
章节编排总体上依循由易到难、由浅入深的顺序，文体解说注重相近文种的辨析和文案制作的详解，
选用例文力求典型、规范、新颖、精短，浅学易懂，使读者能尽快掌握应用。
　　本书可作为高职高专院校、成人高校（包括中职中专）各专业应用写作通用教材，亦可作企事业
从业人员应用文写作的参考书。
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