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内容概要

本书是“家庭电脑读图时代”之一。
全书通过完成电脑写信，制作通知单、课程表、贺卡、健康卡、拳谱等文字处理任务，介绍了文字处
理软件 Word的使用方法和应用技巧。
书中穿插有使用技巧、健康提示等各种小常识、小笑话，生动活泼、新颖的版式、详细的步骤和简练
的语言有助于读者轻松掌握文字处理的知识。
    本书以图为主，用最简单明了的方式介绍了用电脑进行文字处理的方方面面，特别适合家庭电脑知
识零起点的读者学习使用，同时也适合一切不希望在冗长的文字处理专业书中迷失的初级用户使用。
    随书赠送多媒体教学光盘。
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