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内容概要

本书根据教育部高等教育司组织制定的《高等学校文科计算机课程教学大纲》中公共基础部分教学内
容的构架进行编写，包括计算机基础知识、多媒体技术基础、Winbows XP操作系统中文版、Word2003
文字处理软件、Excel2003电子表格软件、PowerPoint2003演示文稿软件、计算机网络应用基础、常用工
具软件等内容。
    本书可供普通高等院校，尤其是政法类院校非计算机专业学生用作公共课教材，还可供从事政法的
工作人员自学参考。
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