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内容概要

本书的编写目的是为各类专业学生在今后工作中掌握一门写作技能打下基础。
书中案例编排新颖、时代感强，把必要的理论知识融会到日常生活的应用中去，用浅显、典型的例文
来讲解应用文写作知识，实用价值较高。
本书突出知识的实用性、通俗性、专业性。
例文的选用与政府机关、企事业单位的实际情况尽量保持一致，重点介绍社会经济发展的新信息、新
情况，为实际工作中出现的新问题提出建议及对策。
    本书是高职高专院校应用文写作教材用书，也可作为企事业单位员工各类事务文书写作自学教材。
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