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内容概要

本书是为高职高专财经类专业提供的写作教材。
全书共分九章，包括财经应用文写作概论、财经常用公务文书、财经事务文书、财经信息文书、财经
合同文书、财经诉讼文书、财经报告文书、财会业务文书和财经专业论文。
    本教材教学内容涵盖面广，案例新颖，注重理论和实际相结合，全面培养学生应用文写作能力。
每节具体文种包括写作理论、例文点评、写作训练三部分内容。
写作理论部分着重指导学生掌握各类应用文文体特征及写作要求；例文点评部分通过典型例文分析，
使学生掌握各类文体的写作要领；写作训练部分循序渐进地培养学生的写作能力。
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