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内容概要

本书以微软公司最新推出的操作系统为操作平台，在介绍计算机的基础知识和基本操作的基础上，全
面系统的介绍了目前最简洁，最高效和使用人数最多的输入法——五笔字型输入法的基础知识和使用
方法；详细的介绍了目前最优秀的文字处理软件之一的使用，编辑和排版技巧；还介绍了使用目前最
有效。
最流行的病毒，杀毒软件，瑞星杀毒软件来防治病毒的知识。
     本书内容翔实，浅显易懂，图文并茂，每章都有知识重点，知识难点和提示，并且每章都有思考与
练习，旨在通过练习达到巩固所学的目的。
     本书可作为各类计算机培训班的教材，也可以作为计算机录入人员必备的参考书，还适合大中专院
校师生及各类计算机初学者使用。
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