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内容概要

Outlook 2003是微软公司推出的大型办公软件Office 2003中的重要组件之一，它在Outlook 2002的基础上
进行了改进，增加了许多引人注目的功能，Outlook 2003为用户提供了实现智能化工作的强大工具，上
市以来一直受到广大用户的青睐。
    本书以Outlook 2003为平台，在浅显易懂的基础上，从易到难，从简单到复杂，系统、全面地介绍
了Outlook各功能模块的基本操作及使用方法。
    本书共分为10章，内容涵盖了Outlook 2003的主要功能，主要内容包括Outlook 2003的基本操作，接
收与阅读邮件，编辑与发送邮件，管理邮件，应用联系人功能，应用日历功能，应用任务功能，应用
日记功能，应用便笺功能，Outlook 2003的高级功能。
    本书适合作为Outlook 2003初学者的自学教程，也可以作为各类计算机培训班的培训教材，大、中专
院校非计算机专业学生的参考资料。
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