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内容概要

本书主要介绍了PowerPoint2002的各项基本功能，创建和管理演示文稿、编辑文稿、在文稿中使用多
媒体素材、设置文稿放映效果、发布演示文稿和使用网络功能等。
还介绍了使用PowerPoint2002来设计和制作演示文稿的方法和技巧。
本书设计内容全面、叙述通俗易懂、配合了大量的图解和实例，由浅入深、循序渐进。
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第二章  PowerPoint2002的工作环境
第三章  创建和管理PowerPoint演示文稿
第四章  编写演示文稿文本
第五章  在幻灯片中添加图形
第六章  在幻灯片中插入图表
第七章  在幻灯片中插入表格
第八章  在幻灯片中插入组织结构图
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