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内容概要

本教程以国家职业标准为依据，内容上力求体现“以职业活动为导向，以职业技能为核心”的指导思
想，突出职业培训特色，将计算机常用软件和日常操作做了详细的介绍，内容紧贴国家标准，且易学
实用。
读者通过学习后可以掌握办公应用Office系统的高级应用、Internet高级应用、多媒体信息处理和网页
动画制作以及微机系统的维护。
本教程不仅适用于计算机从业人员的职业培训和师资培训，是计算机操作员职业技能培训和鉴定的指
定用书，同时也可作为社会相关领域培训班的辅导教材。
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书籍目录

第1章 Office软件的高级应用第2章 Access2000基础第3章 网页制作基础第4章 因特网高级应用第5章 多媒
体信息处理基础第6章 Flash MX应用基础第7章 微机系统维护
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