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内容概要

本书是普通高等教育“十五”国家级规划教材之一。
    本书简明地阐述了电子文件管理的基本概念与基本理论，如电子文件的基本组成、类型、特点以及
元数据等；在此基础上，着重论述如何从实践上维护电子文件的真实与完整、如何保证电子文件的信
息安全，以及电子文件的管理与管理中所涉及到的法律问题及电子信息网站的管理等。
    本书不仅适合于档案学专业作为教材，也适用于其他相关的管理科学，如电子政务、电子商务、信
息管理与信息系统以及图书馆学等专业作为教材，同时也可以作为从事数字信息管理类工作的人员的
学习读物。
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