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内容概要

《新编计算机文化基础上机指导:Windows2000+Office2000版》内容包括：键盘的操作、中文Windows
的使用、中文Word的使用、中文Excel的使用、中文PowerPoint的使用、Access的使用以及因特网的基
本操作等。
书中每一个实验都有明确的要求和上机指导，能够最大限度地提高读者的计算机操作能力，并为学习
其他应用软件打下良好基础。

《新编计算机文化基础上机指导:Windows2000+Office2000版》可作为高等院校各专业本科生的计算机
文化基础教材的配套上机操作指导书，也适合初学者使用。
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书籍目录

前言实验1 认识微机和键盘操作实验2 Windows 2000的基本操作实验3 资源管理器实验4 Windows 2000的
综合操作实验5 因特网上网操作实验6 Word 2000的基本操作及编辑排版实验7 Word 2000表格的建立和
编辑实验8 Word 2000高级编辑操作实验9 Excel 2000的基本操作实验10 Excel 20000的高级操作实验11
PowerPoint 2000的综合操作实验12 Access 2000的基本操作实验13 Access 2000的窗体和报表设计
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编辑推荐

《新编计算机文化基础上机指导:Windows2000+Office2000版》由科学出版社出版。
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