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内容概要

本书采用循序渐进方式编排，各章节自成体系，使读者可根据自身的具体情况有选择地阅读，使您轻
松学习，快速掌握Windows XP中文版系统。
本书内容主要包括Windows XP的熟练使用、安全管理、硬软件设置、文件处理、个性设置、网络连接
、在线通信、视听娱乐以及问题解答。
读者可以直接进入需要学习的章节，并在需要的时候，随时学习所需的技能。
本书还带有练习光盘，步骤详细，内容丰富，可连看边练，增加切身体验。

    本书适用于初中级水平读者，也可作为培训班的培训教材。
选择本书，它将带给您激动人心的新体验。
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书籍目录

第1章 Windows XP起步
1.1 了解Windows XP的基本特点
1.2 注册位于网络域中的运行Windows XP专业版的计算机
1.3 注册运行Windows XP家庭版的计算机
1.4 注销Windows XP
1.5 关闭装有Windows XP专业版的计算机
1.6 关闭装有Windows XP家庭版的计算机
第2章 熟练使用Windows XP
2.1 认识Windows桌面
2.2 使用“开始”菜单
2.3 使用任务栏
2.4 创建快捷方式
2.5 重新布置桌面
2.6 清理桌面
第3章 计算机安全管理
3.1 更改计算机的名称
3.2 在Windows XP专业版中使用用户帐户
3.3 在Windows XP家庭版中使用用户帐户
3.4 在不同用户之间快速切换
第4章 添加硬件和软件
4.1 安装扬声器和麦克风
4.2 安装本地打印机
4.3 安装网络打印机
4.4 安装扫描仪或数码相机
4.5 安装存储设备
4.6 安装内部设备
4.7 安装新软件
4.8 安装Windows组件
4.9 自动运行程序
第5章 处理文件及文件夹
5.1 浏览计算机
5.2 用不同方式查看文件和文件夹
5.3 查看文件和文件夹信息
5.4 创建、编辑、删除文件和文件夹
5.5 移动与重命名文件和文件夹
5.6 搜索文件
第6章 Windows XP的个性化设置
6.1 更改Windows XP的外观和风格
6.2 使用个性化的桌面背景
6.3 选择屏幕保护
6.4 更改监视器的设置
6.5 更改系统的日期和时间
6.6 更改区域和语言设置
6.7 使Windows XP更易于观看和使用
6.8 训练计算机识别你的语音
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6.9 为计算机选择一种语音
第7章 建立连接
7.1 连接到国际互联网
7.2 将两台或多台计算机连接成网络
7.3 共享硬盘和文件夹
7.4 共享打印机
7.5 连接到虚拟专用网络
第8章 与其他用户通信
8.1 创建护照帐户
8.2 设置Windows Messenger
8.3 在Windows Messenger中添加联系人
8.4 发送与接收即时消息
8.5 设置Outlook Express
8.6 发送和接收电子邮件
8.7 创建电子邮件信纸
8.8 向通讯簿中添加联系人
第9章 享受Windows XP的乐趣
9.1 游戏功能
9.2 网上冲浪
9.3 使用Windows媒体播放器
9.4 自定义Windows媒体播放器
9.5 欣赏CD或计算机中的音乐
9.6 创建音乐播放列表
9.7 将音乐文件复制到CD或手持设备上
9.8 分享数字照片
第10章 问题解答
10.1 经常更新你的计算机
10.2 诊断系统故障
10.3 清理硬盘
10.4 整理硬盘碎片
10.5 自我帮助
10.6 加入一个Windows新闻组
10.7 联系产品支持
10.8 从其他人处获得帮助
10.9 备份和还原文件
10.10 还原操作系统
快速浏览
词汇表
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