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内容概要

本书介绍了Windows 98的应用以及Office 2000中最常用的2个软件：Word 2000和Excel 2000。
Windows 98主要包括Windows 98的基本操作、文件管理与控制面板、磁盘的管理、Windows 98的有关
设置以及Windows 98与Internet等内容。
Word 2000主要介绍了Word 2000入门、文本编辑与格式化、图文混排、制作表格及应用公式、版面设
置与打印、样式与模板以及Word与Internet等内容。
Excel 2000主要介绍了Excel 2000入门、工作簿、工作表、单元格的操作、在工作表中输入及编辑内容、
图表的操作、数据清单的管理和应用、宏的操作及Internet与Excel 2000等内容。
    本书的特点是操作简单、易学易用，并穿插有相应的实例。
本书既可作为计算机初学者的自学教材，也可作为各类培训班的教材。
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