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内容概要

Word中文版是微软公司的桌面办公系列——Office家族中的重要一员，它集文字处理、传真、电子邮
件、电子表格、HTML和Web页制作功能于一身。
本书以大量的实例全面介绍Word中文版的各项功能，从而使用户快速掌握Word中文版的使用方法和
技巧。
    本书结构新颖、知识全面、内容详实、实用性强，并力求通俗易懂、重点突出、操作简练、以达到
速成的目的。
    本书共分十七章，第一章的学时为两学时。
    本书可作为各种计算机培训班的计算机应用教材或参考辅导书，也可作为办公人员的自学教材。
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