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内容概要

本书为大学计算机基础知识课程教材，内容包括计算机基础知识、DOS操作系统、汉字输入法
、Windows 2000操作系统基础、文字编辑软件Word 2000和WPS 2000、中文电子表格Excel 2000、计算
机与Internet基础、计算机安全与数据库系统基础知识，每章末附有习题。
本书以新内容为主，与旧内容并重，以适应教学需要和发展态势。
    本书可供大、中专院校非计算机专业学生、成人与职业、技术学校学生及广大计算机爱好者学习使
用。
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书籍目录

第一章 计算机基础知识 1.1 概述 1.2 数制 1.3 计算机系统的组成与应用 1.4 微型机的计要性能指标与系
统配置第二章 DOS操作系统 2.1 DOS操作系统概述 2.2 文件操作命令 2.3 目录操作命令 2.4 磁盘操作命
令 2.5 批处理命令 2.6 输入输出改向第三章 汉字输入法 3.1 拼音输入法 3.2 五笔字型输入法第四章
Windows 2000操作系统基础 4.1 Windows 2000基础 4.2 文件管理 4.3 完成日常工作 4.4 定制Windows 2000
第五章 文字编辑软件Word 2000和WPS 2000 5.1 Word基本知识 5.2 文档的管理 5.3 文本录入与编辑 5.4 基
本的排版操作 5.5 表格数据的制作 5.6 查看文档 5.7 特殊编辑功能 5.8 WPS 2000简介第六章 中文电子表
格中文电子表格Excel 2000 6.1 Excel基础 6.2 输入数据 6.3 数据编辑 6.4 公式与函数计算 6.5 修饰工作表
6.6 工作表操作第七章 计算机与Internet基础⋯⋯第八章 计算机安全第九章 数据库系统基础知识附录
FoxPro常用函数
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