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内容概要

本书是《小学计算机》系列教材之一，主要介绍书写器的使用方法，包括汉字的拼音输入、文档的保
存和修改以及简单的排版操作。
本书的编写结构是按每学期16课时设计的，在内容编排上完全按照教学的次序组织，以方便教师备课
和安排教学。

    本书适合小学生学习选用。
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书籍目录

第一课练习指法
第二课认识书写器
第三课用拼音输入汉字
第四课把输入的文字保存起来
第五课对文档的简单修改
第六课特殊拼音和词组的输入
第七课输入短文
第八课块操作和另存文件
第九课文字的复制
第十课文字的移动
第十一课综合练习
第十二课对齐方式
第十三课改变行距
第十四课缩进控制
第十五课查找替换(一)
第十六课查找替换(二)
第十七课段落重排的练习
第十八课按
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