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内容概要

本英语系列教材是一套大学专科改革教材。
本系列教材以国家教育部颁布的《普通高等专科英语课程教学基本要求》为编写依据，根据高等职业
教育培养目标的特点，突出加强语言能力的培养和应用，具有较强的实用性。
    本教材共十九个单元，内容大致分为四个部分。
英语应用文部分包括了通知、广告及使用说明书等内容；私人事务信函部分主要介绍邀请函、求职、
求学信及个人简历的写作方法及格式；商业信函部分中收集了询价、报价、确认、索赔等信函的写法
及合同、信用证等商业表格的填制；日常交际用语部分则包括了购物、旅游、看病、打电话等口语化
内容。
    本书可供高等职业教育大学专科、普通大学专科及成人教育类大学专科学生二年级使用。
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