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内容概要

PowerPoint 2000是微软公司最新推出的Office 2000中的一个重要套件，它是目前最常用的办公领域演示
软件，因其功能强大现在广泛应用于各行各业的办公工作中。

    全书分14个单元全方位地讲解了PowerPoint 2000的强大功能，每一个单元都配以一至二个应用实例进
行深入剖析，便于读者对照学习各单元的知识点，做到一边学习基础知识一边动手制作应用实例，从
而快速提高实际应用技能
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书籍目录

第1单元利用PowerPoint 2000浏览演示文稿
一、启动PowerPoint 2000
二、熟悉PowerPoint 2000的工作环境
三、认识Office助手
四、在工作中获取帮助
实例分析：浏览演示文稿
第2单元利用向导创建演示文稿
一、创建演示文稿
二、组织演示思路
三、操作文本
实例分析：创建演示文稿
第3单元利用向导定义演示文稿外观
一、设置文本段落格式
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