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内容概要

本书以习题和上机”操作练习的方式系统地介绍了  Windows 95， Excel7．0，Word 7.0中需要重点掌握
的内容。
全书内容丰富、通俗易懂、操作性强，通过习题和上机练习，巩固课堂所学的基础知识，牢固掌握必
须的基本概念。
本书可作高等院校上机操作及习题练习的教材和管理干部的培训教材，亦可供教师、经理、文秘人员
和机关干部阅读参考，及中学生自学练习。
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书籍目录

1Windows95
1.1Windows95习题
一、学习中文Windows95
二、Windows95的操作
三、使用我的电脑与资源管理器
四、管理文件、文件夹和软盘
五、控制面板
六、附件
七、多媒体
八、打印
九、MS??DOS方式
十、网络与通信
十一、设置硬件和增加新硬件
十二、维护计算机
1.2Windows95习题解答
一、学习中文Windows95
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