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内容概要

　　本书特点：
　　第一，内容精简全面，适合各地考试需求。
编写组深入研究各省相关考试公告和近几年的考题，摸清异同，将丛书设计为各省市考生通用的教材
模式，使本教材具有全国普遍的针对性，对各省市的考生都有重要指导意义。

　　第二，严格遵循考试内容，具体实用。
据调查，各省市笔试要求主要包括三部分，一是公共基础知识和新农村建设常识，包括政治、经济、
法律、科技、各地政策与时事等，主要考察考生的知识结构；二是写作，主要考察考生的思维能力、
文字水平、表达能力等综合能力；三是行政职业能力测验，内容包括言语理解与表达、数量关系、判
断推理、资料分析等，主要考察考生的执业能力水平。
本书据此设计相应的体例结构，内容上符合应试规律，能够对考生备考进行最直接有效的帮助。

　　第三，权威性强，内容最新。
本丛书的作者队伍均为国家行政学院、中国人民大学、中国劳动关系学院等相关机构的专家，确保了
教材的权威性和科学性。
在编写过程中，密切关注各省市的考试现状，及时调整了丛书的内容，使之符合最新的考试情况。
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书籍目录

第一部分　公共基础知识
　第一章　法律常识
　?第一节　法学基本理论
　　　一、法的概念和本质
　　　二、法的基本特征与作用
　　　三、法与经济的一般关系
　　　四、社会主义民主与法制的相互关系
　　　五、法的制定
　　　六、当代中国立法的指导思想和基本原则
　　　七、立法程序
　　　八、法的实施及其相关概念
　　　九、法律的效力
　　　十、当代中国法律适用的要求、原则
　　　十一、法律关系及其基本特征、法律关系的结构
?　　十二、法律责任与法律制裁
　　　十三、法律实施的监督
　　第二节　宪法
　　　一、宪法的概念、特征和本质
　　　二、宪法的基本原则
　　　三、宪法保障制度
　　　四、宪法监督
　　　五、国家制度和国家性质
　　　六、中国共产党领导的多党合作和政治协商制度
　　　七、统一战线和中国人民政治协商会议
　　　八、国家政权的组织形式
　　　九、国家结构形式
　　　十、民族区域自?
　　　十一、公民的基本权利和义务
　　　十二、特别行政区
　　第三节　行政法
　　　一、行政法的概念、渊源及特点
　　　二、行政法律关系及其构成要素
　　　三、行政主体与行政相对方
　　　四、行政主体的职权与职责
　　　五、监督行政法律关系及其特征
　　　六、行政法的基本原则
　　　七、行政法的作用
　　　八、行政行为的概念与特征
　　　九、行政行为的内容与效力
　　　十、行政行为的成立要件、合法要件与生效规则
　　　十一、行政行为的无效、撤销与废止的条件及其法律结果
　　　十二、抽象行政行为的概念与特征
　　　十三、行政立法的概念和特征
　　　十四、行政立法的原则和程序
　　　十五、行政合同的概念、特征及作用
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　　　十六、行政指导的概念、特征及作用
　　　十七、行政程序的概念、基本原则与主要制度
　　　十八、行政违法的概念、特征与构成要件
　　　十九、行政?任的概念、特征与构成要件
　　　二十、行政责任的种类与方式
　　　二十一、行政赔偿的概念、特征与构成要件
　　　二十二、行政赔偿的范围
　　　二十三、行政复议
　　　二十四、行政诉讼的概念、特征与基本原则
　　　二十五、行政诉讼的判决、裁定与决定
　　第四节　刑法
　　　一、刑法的概念、性质、我国刑法的任务
　　　二、我国刑法的基本原则和适用范围
　　　三、犯罪的概念、本质和特征
　　　四、犯罪构成
　　　五、正当防卫的概念及条件
　　　六、紧急避险的概念及条件
　　　七、犯罪的预备、未遂和中止
　　　八、共同犯罪的概念
　　　九、共同犯罪人的种类及其刑事责任
　　　十、单位犯罪的概念及刑罚
　　　十一、刑罚的概念和特点
　　　十二、刑罚的种类
　⋯⋯
第二部分　社会主义新农村建设常识
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